CAMARA MUNICIPAL DE SILVIANOPOLIS
ESTADO DE MINAS GERAIS

ANEXO II
TERMO DE REF ERENCIA
1- OBJETO E CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO:

E objeto deste processo a futura e eventual “Contratacio de empresa especializada para
fornecimento, instalacdo e configuracio de scanner profissional para a Camara Municipal de
Silvianopolis/MG, com o objetivo de viabilizar a digitalizacio de documentos legislativos,
compreendendo todos os itens necessarios para sua execucdo e garantia minima de doze (12)
meses sobre equipamento e servi¢os.”

2 - JUSTIFICATIVA DA NECESSIDADE

A presente contratagdo justifica-se pela necessidade técnica e operacional decorrente da
crescente demanda por digitalizagdo de documentos antigos da Camara Municipal de
Silviandpolis/MG. Embora a Casa disponha atualmente de duas impressoras multifuncionais com
funcdo de escaneamento, esses equipamentos nao atendem de forma eficiente ao volume e a
complexidade do acervo a ser digitalizado. Dessa forma, torna-se necessaria a aquisi¢do de um
scanner profissional, que proporcione maior agilidade, qualidade e precisdo no processamento e
arquivamento eletronico dos documentos institucionais.

Com o aumento da digitalizagdo de processos administrativos e legislativos, bem como a
necessidade de preservacdo e organizagdo dos documentos fisicos de valor histérico e juridico,
tornou-se evidente a limitagdo dos equipamentos existentes, os quais ndo oferecem desempenho
técnico compativel com a demanda atual. Essa limitagdo compromete diretamente a eficiéncia do
trabalho interno e dificulta a adequada gestdo documental da Camara.

Diante desse cenario, a aquisicdo de scanner profissional, com os respectivos servicos de
instalacdo, configuragdo, suporte técnico e treinamento basico aos servidores da Casa Legislativa,
visa garantir o pleno desenvolvimento das atividades administrativas e institucionais com
qualidade técnica compativel. Busca-se, com isso, assegurar maior eficiéncia, organizagao,
seguranga e transparéncia no tratamento, arquivamento e eventual disponibilizacdo digital dos
documentos publicos produzidos e recebidos pelo Poder Legislativo Municipal.

3 -DESCRICAO, ESPECIFICACAO DO OBJETO

Item Descricao Quantidade
01 | Tipo: Scanner de mesa, alimentador automatico de documentos (ADF) 01

Minimo de Velocidade de Digitalizag¢ao: Até 45 ppm (péaginas por
minuto) simplex (uma face); e até 90 ipm (imagens por minuto) duplex
(frente e verso) — A4 retrato, 200dpi

Minimo de Resolucio Optica: 600 dpi




CAMARA MUNICIPAL DE SILVIANOPOLIS
ESTADO DE MINAS GERAIS

Minimo da Capacidade do ADF: at¢ 60 folhas (80 g/m?)
Minimo do Ciclo de Trabalho Diario: Até¢ 4.000 digitalizagdes/dia

Minimo de Formatos de Saida: PDF, JPEG, TIFF, BMP, PNG,
PowerPoint, Word, Excel (via software OCR)

Minimo de Area de Digitalizacio: Largura: 50,8 mm — 216 mm -
Comprimento: 54 mm — 3.000 mm (modo folio longo)

Manuseio de Papel: Gramatura: 27 — 209 g/m?
Digitaliza documentos, cartdes plasticos, recibos e papéis longos

Minimo de Conectividade: USB 2.0 High-Speed

Dimensoées: 291 mm (L) x 253 mm (P) x 231 mm (A)

4 - CRITERIOS DE ACEITABILIDADE DO OBJETO

4.1. A Camara Municipal ndo aceitard fornecimento de produto deficitario ou prestagao de servigo
deficitaria ou omissa, que prejudique a publicidade e a transparéncia com a qual esta atrelada ao
referido fornecimento do produto e da prestacdo de servigo ora contratada, devendo a mesma estar
em plena conformidade com as especificagdes e condigdes constantes deste Termo de Referéncia
e com as normas legais e/ou técnicas pertinentes ao objeto, cabendo a Contratada adequar-se as
especificagdes exigidas e necessarias, sob pena de aplicacdo das sangdes previstas e/ou rescisao
contratual.

4.2. As indicagdes referentes ao objeto deverado ser aquelas exigidas neste documento e garantidas
e exigidas em qualidade pela Administracdo Publica quando for o caso.

5. PRAZO DE VIGENCIA:
5.1. O fornecimento dos produtos e a prestacao dos servigos dar-se-4 em até 20 dias tuteis da
realizagdo do empenho, ficando o fornecedor vinculado enquanto ndo instalar e fruir o prazo da
garantia, sendo que esta somente comeca a correr quando da completa instalagao no plenario dos
equipamentos.

6. DA FORMA DE PAGAMENTO:

6.1. O pagamento ocorrera até cinco dias Uteis apOs a entrega, instalacdo e treinamento dos
equipamentos, com a apresentagao da competente nota fiscal.

6.2. Devera haver emissao de nota fiscal de produtos relativo ao fornecimento de material e da nota
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fiscal de servigos referente aos servigos prestados.
7. DOTACOES ORCAMENTARIAS:

7.1. Os recursos para fazer face as despesas advindas da presente dispensa de licitag@o sao oriundos
da dotagdo orcamentaria prevista no Or¢amento da Camara Municipal de Silvian6polis/MG.

8. CRITERIO DE JULGAMENTO

8.1. MENOR PRECO GLOBAL

9. DO ACOMPANHAMENTO E FISCALIZACAO DO CONTRATO:

9.1. O fornecimento do objeto serd fiscalizado e acompanhado pelo Diretor de Relacdes
Institucionais e de Atendimento ao cidaddo, sendo atualmente o servidor Sidney Severino da Silva.

10. DA RESPONSABILIDADE

10.1. Os servidores sao responsaveis pela analise e estudo de todos os documentos fornecidos pela
empresa, para o fornecimento do servigo, ndo se admitindo, em nenhuma hipoétese, a alegagdo de
ignorancia, defeito ou insuficiéncia de tais documentos.

11- SANCOES

11.1. Se a Contratada inadimplir as obrigagdes assumidas, no todo ou em parte, ficard sujeita as
sancdes previstas no art. 156 da Lei n°® 14.133/2021.

11.2. O valor das multas aplicadas, apds regular processo administrativo, sera descontado dos
pagamentos devidos pela Administragao.

11.3. A Camara Municipal de Silvianopolis/MG podera ainda cancelar a Nota de Empenho
decorrente da Dispensa, sem prejuizo das penalidades previstas nos subitens anteriores e de outras
previstas em lei.

12 - INFORMACOES COMPLEMENTARES

12.1. As empresas sao responsaveis pela fidelidade e legitimidade das informacdes prestadas e dos
documentos apresentados. A falsidade de qualquer documento apresentado ou a inverdade das
informacdes nele contidas implicard na imediata rescisdo contratual, sem prejuizo das sangdes
administrativas, civis e penais cabiveis.

12.2. Toda a documentacdo apresentada neste procedimento e seus anexos sdo complementares
entre si, de modo que qualquer detalhe que se mencione em um documento e se omita em outro
sera considerado especificado e valido.



