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" CAMARA MUNICIPAL DE SILVIANOPOLIS
ESTADO DE MINAS GERAIS

Recomendagio SCICMS N° 006/2019

19/06/2019
Recomenda:

Implantacio de Check List a qualquer .grocedimento licitatorio

instaurado, como formuldrio de acompanhamento a0s ditames da lei de
licitaciio. (formuldrios anexos

A Presidéncia da Cimara Municipal
A Assessoria Juridica da Cimara Municipal
a0 Setor de Contabilidade da Cimara Municipal de Silvian6polis

§ i
CONSIDERANDO os procedimentos licitatorios realizados pela’ Camdra Municipaly de
Silvianopolis; oo

CONSIDERANDO os ditames da Lei 8.666/93;

ONSIDERANDO o “Formulério de Acompanhamento dos Processos, dispensa de Llcua(;ao
relativa aquisigdo de bens” Sic, “Formulario de Acompanhamento dos Processos, dlspensa de
Licitagdo relativa a obras e Servigos”™ Sic, “CHECK-LIST PARA LICITACOES E CONTRATOS
(EXCETO PREGAO) — COMPLETO" Sic, “CHECK-LIST PARA PREGAO PRESENCIAL
(COMPLETO)” Sic, dentro outros que acompanhem os ditames da legislag@o em vigéncia;

CONSIDERANDO que a proximo passado recebemos apontamentos do Ministério Publico de
Contas do Estado de Minas Gerais sobre possiveis vicios formais em inobservéancia a Lei a Lei
8.666/93;

O Controle Interno da Cémara Municipal de Silvianépolis, dentro das atribuigdes que lhe
sio conferidas, recomenda aos setores da Camara Municipal Implantacio de Check List a

qualquer procedlmegm licitatério p_:gtagﬂo, como formulério_de acompanhamento 30S

ditames da lei de licitacdo. formulirios anex:

RD/MLS




' CAMARA MUNICIPAL DE SILVIANOPOLIS

- ESTADO DE MlNA%gERAIS
5

i

A
/ :(// ';‘_‘/ . ®
y 7,
Marcos Lino-Santos
o
Controle Interno da Cimara Municipal

Ciente: L /{D

Luciaiio Martins Ananias ri Cassemiro de Almeida

Membro do Controle Intgr;no Membro do Controle Interno
S iy S

Francisco de Assis Mendes Lucio Tadeu Andrade Peixoto
Presidente da CPL - Presidente da Cimara Municipal
Ricardo Brandﬁcf Edimar Fabiano de Almeida
Assessoria Juridica Setor de Compras Piiblicas

RD/MLS



Formulario de Acompanhamento dos

Processos

Dispensa de Licitagao relativa 2 Aquisi¢ao de Bens

Processo n%
Contrato n%:
Interessado:

Dispensa de Licitagao: modalidade de contratagao na qual o processo licitatorio é dispensavel
nos casos taxativamente previstos na Lei n?8.666/93. O art. 17, | e Il, e 0 art. 24, todos da Lei
n® 8.666/93 trazem o elenco taxativo com os casos deste tipo de contratagdo direta.

Adm Proc S N

EP

NA

Administracao | Procuradoria Juridica Sim | Nao [ Em parte

Nao se aplica

Questdes relativas aos documentos e procedimenios
a serem considerados na instrucao do processo de
contratacao.

Responsavel.

S/N/EP
ou NA

.

Pagina

(8

O processo de contratagdo foi iniciado com a
abertura de processo administrativo devidamene
autuado, protocolado e numerado (art. 38, caput,
Lei n? 8.666/93 — LLCA)?

Adm

[ ]

Ha autorizagdgo da autoridade competente
permitindo o inicio do processo de contratacao (art.
38, caput, da LLCA )?

Adm

O processo de contratagao contém a indicagao do
recurso proprio para a despesa (art. 38, caput, Lei n®
8.666/93)?

Adm

A solicitagdo para a contratagio (PCM, PES e/ou
Plano de Trabalho) com a respectiva justificativa e
autorizacao constam dos autos?

Adm

O objeto esta devida e completamente especificado
(especificacao do bem a ser adquirido ou descrigao
da obra/servicos a serem contratados)?

No processo de contratacao para a aquisigao de
bens (compras): ’

a. No caso da necessidade da indicagido de marca
ou especificagdes exclusivas, constam nos autos
as correspondentes justificativas técnicas?

Adm

Mm

b. Ha definicio das unidades, quantidades a
serem adquiridas e cronograma de-entrega em
funcio do consumo e utilizagdo provaveis (art.
15, §7¢, |l, da Lei n? 8.666/93)¢

Am
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Questdes relativas aos documentos e procedimentos |

a serem considerados na instrugao do processo de
contratagao.

Responsavel

S/N/EP
ou NA

Pagina

c. A compra atende ao principio da
padronizagao, que imponha compatibilidade
de especificagdes técnicas e de desempenho
(art. 15, |, LLCA)?

Adm

d. As especificagdes fazem mengao as condigdes
de guarda/armazenamento que nao permitam a
deterioragao do material, bem como a garantia
dos produtos (art. 15, §79, lil, da LLCA)?

Adm

Constam nos autos a justificativa/comprovagao que
os precos unitarios estimados estio compativeis
com os praticados no mercado e no ambito da
administracdo pablica?

Adm

O projeto basico, projeto executivo ou especifica-
coes detalhadas fazem partedo processo?

Adm

Ha decisao da autoridade competente declarando
a dispensa do processo liciatério (art. 26 da Lei n®
8.666/93)?

Adm

10.

A autoridade competente notivou nos termos do art.
50 da Lei 9784/99 a sua declaragdo de dispensa do
processo licitatério (art, 26 da Lei n® 8.666/93)7

Adm

11.

A autoridade competene comunicou a autoridade
superior, dentro de trés Jias, sua decisdo declarando
a dispensa do processe licitatorio (art. 26 da Lei n®
8.666/93)?

Adm

12.

No processo de dispnsa de licitagao ha, no que
couber, 0s seguintes éementos (art. 26, § (nico, Lei
n® 8.666/93):

Adm

a. Razio da ecolha do fornecedor ou
executante?

Adm

b. Justificativa dcprego?

Adm

c. Documento le aprovacao dos projetos de
pesquisa aosjuais os bens serdo alocados?

Adm

13.

A proposta do fonecedor escolhido {com todos os
detalhes: técnico,de preco... ) estd nos autos?

Adm

14,

A Procuradoria uridica se manifestou especifi-
camente sobre | possibilidade de dispensa da
licitagdo (art. 38,/I, da Lei n® 8.666/93)?

Proc

O caso em tel: se adéqua em lese a uma da
hipoteses de dipensa de licitacao taxativamente
previstas no art. 7, | e Il, ou no art. 24, todos da Lei
n® 8.666/937

Proc
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Questoes relativas aos documentos e procedimentos
a serem considerados na instrucao do processo de
contratagao.

Responsavel

S/N/EP

ou NA Pagina

16.

Hi nos autos comprovante da publicagio na
imprensa oficial do Ato de Ratificagdo da Dispensa
de Licitacao (art. 26, Lei n® 8.666/93)2

Adm

17.

Existe estimativa do impacto orcamentario-financeiro
da despesa no exercicio em que deva entrar em
vigor e nos dois exercicios seguintes (art. 16, |, da
Lei Complementar n® 101/2000)?

Adm

18.

Existe declaragdo do ordenador de despesa de que
o gasto necessario a realizagao do procedimento
licitatério e a consequente contratagdo tem
adequacdo orgamentaria e financeira com a lei
orcamentaria anual e compatibilidade com o plano
plurianual e com a lei de diretrizes orcamentarias
(art, 16, I, da Lei Complementar n? 101/2000)?

Adm

19.

A minuta do contrato estd no processo de
contratagao?

Adm

20.

O preambulo da minuta de contrato contém:

a. A indicacdo dos nomes das partes e de seus
representantes?

Adm

b. O ato que autorizou a sua lavratura?

Adm

¢. O namero do processo da dispensa?

Adm

d. A sujeicao dos contratantes as normas
pertinentes e as suas clausulas?

21.

A minuta do contrato indica (art. 55 da Lei n?
8.666/93): .

a. O objeto da contratagdo e seus elementos
caracteristicos?

Adm

Adm

b. A vinculagdo ao ato de declaragao da dispensa
da licitagdo e a proposta feita pelo interessado
(art. 54, §29, Lei n® 8.666/93)?

Adm

c. O regime de execucio ou a forma de
fornecimento?

Adm

d. O prego unitario e global?

Adm

e. As condi¢cdes de pagamento?

Adm

f. Os recursos orcamentarios necessarios para a
contratagao?

Adm
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Questdes relativas aos documentos e procedimentos

a serem considerados na instrucio do.processo de | Responsavel i/uN!/NIE: Pagina
contratacao. ' '
g. Adata'd€ inicio e de conclusio'da sua execugio Adm
ou da entrega do objeto?
h. ©O prazo e condigdes para recebimento definitivo
. s : Adm
do objeto?
i.  Os direitos das partes? - Adm
- j.  As responsabilidades das partes? Adm
k. Sendo cabivel, a garantia oferecida? Adm
I.  As penalidades cabiveis, de acordo com a
gravidade das faltas cometidas, garantida.a Adm
prévia defesa? . : )
m. Os valores das multas (é recomendavel haver
87 S e Adm
um percentual sobre a parcela inadimplida)?
n. A vigéncia do contrato e, caso necessario,
a indicagdo da possibilidade de eventuais Adm
prorrogagoes de acordo com o art. 577
o. Os prazos para manifestagdo das partes no caso Adei
de haver interesse de prorrogacao do contrato?
p. Os casos de rescisao contratual e os direitos da Adm
Administrag3o havendo a rescisdo?
g. A obrigacdo do contratado em manter, durante
toda a execucao de objeto, todas as condigoes Al
de habilitagao/qualificagdo exigidas antes da
assinatura do contrato?
r. A legislagao aplicavel a sua execucao e aos A
casos omissos?
s. Que o objeto podera sofrer, acréscimos
e decréscimos de acordo com os limites Adm
estabelecidos pelo art. 65, § 19 da Lei n?
8.666/932
t. As condigdes para reajuste dos precos e 0s
TS S R Adm
critérios de atualizacao monetaria?
u. Como foro competente para dirimir qualquer
% 5 Adm
questao contratual, o do érgao promotor?
22. Os autos foram instruidos com parecer(es) juridico(s) Proc
(art. 38, VI, da Lei n? 8.666/93)?
23. No processo de contratagdio hd (em respeito
ao Principio da Moralidade Administrativa e Kk

por aplicagdo analogica dos arts. 27-31, Lei n?
8.666/93): )

-

g T e —— e ot e .
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Questoes relativas aos documentos e procedimentos
a serem considerados na instrucao do processo de
contratagao. i

Responsavel

S/N/EP
ou NA

Pagina

a. Documentagao relativa a habilitacao juridica
do fornecedor ou executante nos moldes do art.
28 da Lei n” 8.666/937

Adm

b. Documentacio relativa a qualificacao técnica
nos moldes do art. 30, LLCA?

Adm

c. Se for o caso, atestado de exclusividade?

Adm

d. Documentos referentes a  qualificacao
econdmico-financeira na forma do art. 31 da
LLCA?

Adm

e. Comprovagdo da regularidade fiscal do forne-
cedor ou executante (consulta SICAF, CADIN
etc.) antes da assinatura do contrato nos moldes
do art. 29 da Lei n? 8.666/93?

Adm

f.  Foi exigido o cumprimento do disposto no art.
72, XXXl da Constituicao Federal (proibigcdo de
trabalho infantil) como determina o art. 27,V da

LLCA?

Adm

O ato de adjudicagao do objeto da dispensa de
licitagdo esta no processo (art. 38, VIl da LLCA)?

Adm

. Antes da homologagao, certificou-se a existéncia

de créditos orgamentarios para realizagio do
contrato?

Adm

O ato de homologacao do objeto da dispensa de
licitag@o esta no processo (art. 38, VII, da LLCA)?

Adm

Foi emitida nota de empenho que garanta as
despesas previstas para o exercicio corrente?

Adm

Foram apresentados comprovantes referentes as
garantias porventura exigidas?

Adm

O original do contrato (ou instrumento equivalente)
foi assinado pelas partes e testemunhas, estando
todas devidamente qualificadas?

Adm

30.

O extrato do contrato ou de instrumento equivalente
(art. 62, LLCA) foi publicado no DOU e seu
comprovante foi anexado ao processo (art. 61, Lei
n? 8.666/93)?

Adm
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Processo n%
Contrato n%
Interessado:

4

Formulario de Acompanhamento dos

Processos

Dispensa de Licitagao relativa a Obras.e Servicos

Dispensa de Licitagao: modalidade de contratagdo na qual o processo licitatério é dispensavel
nos casos taxativamente previstos na Lei.n2.8,666/93. O art. 17, | e ll, e o art. 24, todos da Lei
n? 8,666/93 trazem o elenco taxativo com os casos deste tipo de contratagao direta.

Adm Proc S N

EP

NA

Administragao

Procuradoria Juridica Sim

Nao

Em parte

N3o se aplica

Questdes relativas aos documentos e procedimentos
a serem considerados na instrucio do processo de
contratagao.

Responsavel

S/N/EP

ou NA Pagina

1.

O processo de contratagao foi iniciado com a
abertura de processo administrativo devidamente
autuado, protocolado e numerado (art. 38, caput ,
Lei n® 8.666/93 — LLCA)?

Adm

Ha autorizagdo da autoridade competente
permitindo o inicio do processo de contratagao (art.
38, caputda LLCA )?

Adm

O processo de contratagao contém a indicacao do
recurso proprio para a despesa (art. 38, caput, Lei n*
8.666/93)7

Adm

A solicitacdo para a contratagdo (PCM, PES e/ou
Plano de Trabalho) com a respectiva justificativa e
autorizagao constam dos autos?

Adm

O objeto esta devida e completamente especificado
(especificacdo do bem a ser adquirido ou descrigao
da obra/servicos a serem contratados)

No processo de contratagdo para execugao de obras
ou para a prestacao de servigos:

a. O Projeto Basico (art. 62 1X da LLCA) e/ou o
Projeto Executivo (art. 62, X) constam nos autos
(art. 40, §27, |, Lei n? 8.666/93)7

Adm

Adm

b.  Existe projeto executivo ou a indicacdo de que o
mesmo sera desenvolvido concomitantemente
com a execucado da obra (art. 79, §19, Lei n?
8.666/93)?

Adm

c. O Projeto Basico e plano de trabalho foram
aprovados pela autoridade competente (art. 72,
§12e §2¢ |, LLCA)?

Adm

Fundagao Nacional de Satde
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Questoes relativas aos documentos e procedimentos

: A 4 g S/N alis
a serem considerados na instrucdo do processo de | Responsavel o/u ’{‘E: Pagina
contratacao.

d. O Projeto Basico descreve com clareza os
servicos a serem executados e indica todos os
seus elementos constitutivos com a descricao Adm
dos resultados, materiais e equipamentos
requeridos (art. 62, IX, Lei n* 8.666/93) ?

e. No caso da necessidade de utilizacao de bens
sem similaridade ou de marcas, caracleristicas
e especificacoes exclusivas, constam nos autos Adm
as correspondentes justificativas técnicas (art.

7%, §5% Lei n® 8.666/93)¢

f.  Existe orcamento detalhado do custo estimado,
com a indicacio de quantitativos, pregos Adm
unitarios e totais (art, 7%, §2¢ Il, LLCA)?

g. Existe cronograma fisico-financeiro para a A
execucdo da obra/servico?

h. O projeto basico/projeto executivo levou
em consideragdc os requisitos: seguranga,
adequacdo ao interesse publico, economia, Adm
regionalizagdo, impacto ambiental e normas
de seguranca e salde do trabalho (art. 6%, IX,

LLCA)?

i. Existe anexo com especificagoes
complementares e normas de execugao Adm
pertinentes?

7. Constam nos autos a justificativa/comprovacgao que
os pregos unitarios estimados estdo compativeis Adm
com os praticados no mercado e no ambito da
administracao publica?
8. O projeto basico, projeto executivo ou
s e Adm
especificacdes detalhadas fazem parte do processo?
9. Ha decisao da autoridade competente declarando
a dispensa do processo licitatério (art. 26 da Lei n® Adm
8.666/93)7
10. A autoridade competente motivou nos termos do art.
50 da Lei n? 9.784/99 a sua declaragdo de dispensa Adm
do processo licitatorio {art. 26 da Lei n” 8.666/93)7
11. A autoridade competente comunicou a autoridade
superior, dentro de trés dias, sua decisao declarando A

a dispensa do processo licitatorio (arl. 26 da Lei n*
8.666/93)?
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Questoes relativas aos documentos e procedimentos
a serem considerados na instru¢cao do processo de
contratacao.

Responsavel

S/N/EP
ou NA

Pagina

12

No processo de dispensa de licitacio ha, no que
couber, os seguintes elementos (art. 26, par. tnico,
Lei n* 8.666/93):

Adm

a. Razao da escolha do fornecedor ou
executante?

Adm

b. Justificativa do pre¢o?

Adm

c¢. Documento de aprovagao dos projelos de
pesquisa aos quais os bens serao alocados?

Adm

13.

A proposta do fornecedor escolhido (com todos os
detalhes: 1écnicos, de prego... ) esta nos autos?

Adm

14.

A Procuradoria Juridica se manifestou especifi-
camente sobre a possibilidade de dispensa da
licitacao (art. 38, VI, da Lei n® 8.666/93)¢

Proc

15.

O caso em tela se adéqua em tese a uma da
hipoteses de dispensa de licitagdo taxativamente
previstas no art. 17, | e Il ou no art. 24, todos da Lei
n® 8.666/937

Proc

16.

Ha nos autos comprovante da publicagio na
imprensa oficial do Ato de Ratificagao da Dispensa
de Licitacao (art. 26, Lei n? 8.666/93)?

Adm

Existe estimativa do impacto orgcamentario-
financeiro da despesa no exercicio em que deva
entrar em vigor e nos dois exercicios seguintes (art.
16, | da Lei Complementar n® 101/2000)?

Adm

18.

Existe declaragao do ordenador de despesa de que
o gasto necessario a realizacao do procedimento
licitatério e a conseqgiiente contratacio tem
adequacdo orcamentdria e financeira com a lei
orcamentaria anual e compatibilidade com o plano
plurianual e com a lei de diretrizes orgamentarias
(art. 16, Il da Lei Complementar n® 101/2000)2

Adm

19.

A minuta do contrato estd no processo de
contratagao?

20.0 preambulo da minuta de contrato contém:

a. A indicacido dos nomes das partes e de seus
representantes?

Adm

Adm

b. O ato que autorizou a sua lavratura?

Adm
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Questoes relativas aos documentos e procedimentos

a serem considerados na instrucao do processo de | Responsavel S/:LE: Pagina
contratagao. i e
c. O namero do processo da dispensa? Adm
d. A sujeicio dos contratantes as normas
: . ; Adm
pertinentes e as suas clausulas?
21, A minuta do contrato indica (art. 55 da Lei n”
8.666/93):
a. O objeto da contratagdo e seus elementos A
caracteristicos?
b. A vinculagio ao ato de declaragao da dispensa
da licitagao e a proposta feita pelo interessado Adm
(art, 54, § 29, Lei n® 8.666/93)7
c. O regime de execucdo ou a forma de
: Adm
fornecimento?
d. O precgo unitario e global? Adm
e. As condigdes de pagamento? Adm
f. Os recursos orgamentarios necessarios para a A
contratacao?
g. Adatade inicio e de conclusao da sua execugio
; Adm
ou da entrega do objeto?
h. O prazo e condicoes para recebimenlo
ik ; Adm
definitivo do objeto?
i. Osdireitos das partes? Adm
j. Asresponsabilidades das partes? Adm
k. Sendo cabivel, a garantia oferecida? Adm
|. As penalidades cabiveis, de acordo com a
gravidade das faltas cometidas, garantida a Adm
prévia defesa?
m. Os valores das multas (é recomendavel haver
R Adm
um percentual sobre a parcela inadimplida)?
n. A vigéncia do contrato e, caso necessario,
a indicagio da possibilidade de eventuais Adm

prorrogacoes de acordo com o art. 57¢
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Questoes relativas aos documentos e procedimentos
a serem considerados na instrucao do processo de
contratacao. r

Responsavel

S/N/EP
ou NA

Pagina

0.

Os prazos para manifestacao das partes no caso
de haver interesse de prorrogacao do contrato?

Adm

Os casos de rescisdo contratual e os direitos da
Administragao havendo a rescisao?

Adm

A obrigacao do contratado em manter, durante
toda a execugao de objeto, todas as condigdes
de habilitacio e qualificagao exigidas na
licitagao?

Adm

A legislacao aplicavel a sua execucdo e aos
casos omissos?

Adm

Que o objeto podera sofrer acréscimos
e decréscimos de acordo com os limites
estabelecidos pelo art. 65, § 1%, da Lei 8.6667

Adm

As condigbes para reajuste dos precos e os
critérios de atualizagao monetaria?

Adm

Como foro competente para dirimir qualquer
questdo contratual, o do érgao promotor?

Adm

22. Os autos foram instruidos com parecer(es) juridicols)
(art. 38, VI, da Lei n® 8.666/93)?

Proc

23. No processo de contratagio ha (em respeito
ao Principio da Moralidade Administrativa e
por aplicagao analégica dos arts. 27-31, Lei n"
8.666/93):

Adm

a.

Documentagao relativa a habilitacao juridica
do fornecedor ou executante nos moldes do art.,
28 da Lei n® 8.666/93?

Adm

Documentacao relativa a qualificagao técnica
nos moldes do art. 30, LLCA?

Adm

Se for o caso, atestado de exclusividade?

Adm

Documentos  referentes a  qualificacao
economico-financeira na forma do art. 31 da
LLCA?

Adm

Comprovacio da regularidade fiscal do
fornecedor ou executante (consulta SICAF,
CADIN etc,) antes da assinatura do contrato nos
moldes do art. 29 da Lei n® 8.666/937

Adm

Foi exigido o cumprimento do disposto no art.
72, XXXl da Constituicdo Federal (proibigao
de trabalho infantil) como determina o art.
27.V, da LLCA?

Adm
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Questoes relativas aos documentos e procedimentos S/N/EP
a serem considerados na instrucao do processo de | Responsavel ou NA Pagina
confratacao. s
24, O ato de adjudicacdo do objeto da dispensa de A
licitagao esta no processo (art. 38, VII, da LLCA)?
25. Antes da homologagao, certificou-se a existéncia
de creditos orcamentarios para realizagcao do Adm
contrato?
26. O ato de homologacao do objeto da dispensa de oo
licitagao esta no processo (art. 38, VII, da LLCA)?
27. Foi emitida nota de empenho que garanta as Add
despesas previstas para o exercicio corrente?
28. Foram apresentados comprovantes referentes as Foolin
garantias porvenlura exigidas?
29. O original do contrato (ou instrumento equivalente)
foi assinado pelas partes e testemunhas, estando Adm
todas devidamente qualificadas?
30. O extrato do contrato ou de instrumento equivalente
(art. 62, LLCA) foi publicade no DOU e seu
: 2 Adm
comprovante foi anexado ao processo (art. 61, Lei
n® 8.666/93)?
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CHECK-LIST PARA PREGAO PRESENCIAL (COMPLETO)
o~ www.licitaweb.com Elaborado por Mério Vinicius Claussen Spinelli

Orgao/Entidade

Processo n°

Pregdo n° .

LEGENDA: S-SIM

N-NAO NA-NAO APLICAVEL Resposta desejavel: Sim em todos os quesitos

DESCRIGAO

DISPOSITIVO LEGAL

S

N | NA

FORMALIZACAO DO PROCE

SSO

A licitagao foi formalizada por meio de processo administrativo,
devidamente autuado, protocolado e numerado?

Lei n° 8.666/93, art. 38, caput

A autorizag3o (emitida pela autoridade competente) para realizagao
da licitagéo consta do processo?

Decreto n°® 3.555/00, Anexo |,
art. 7%, leart. 21, V

A justificativa para contratag@o (emitida pela autoridade competente)
consta do processo?

Lei n® 10.520/02, art. 3°, |l e
Ill, e Decreto n° 3.555/00,
Anexo |, art. 8% Ill, "b" e art.
21,1

Consta do processo a indicagao do recurso proprio para a despesa €
comprovagao da existéncia de previsdo de recursos orgamentarios
(com a indicagdo das respectivas rubricas) que assegurem 0
pagamento das obrigagdes a serem assumidas no exercicio
financeiro em curso, de acordo com o respectivo cronograma?

Decreto n® 3.555/00, Anexo |,
art. 21, IV e Lei n° 8.666/93,
at. 72, § 22 |l (para
servicos) ou art. 14, caput
(para compras)

Foi elaborado termo de referéncia com a indicagdo do objeto de
forma precisa, suficiente e clara? s

Decreto n° 3.555/00, Anexo |,
art. 8° |

O termo de referéncia contém elementos capazes de propiciar a
avaliagdo do custo pela Administragdo, diante de orgamento
detalhado, considerando os pregos praticados no mercado, a
definicdo dos métodos, a estratégia de suprimento e o0 prazo de
execugao do contrato?

Decreto n° 3.555/00, Anexo |,
art. 8°, Il

O termo de referéncia foi aprovado pela autoridade competente?

Decreto n° 3.555/00, Anexo |,
art. 82, I, “a"

O termo de referéncia consta do processo?

Decreto n° 3.555/00, Anexo |,
art. 21, 1l

A designagao do pregoeiro & da equipe de apoio consta do processo?

Decreto n° 3.555/00, Anexo |,
art. 21, VI

O edital e respectivos anexos (quando for o caso) constam do
processo?

Decreto n°3.555/00, Anexo |,
art. 21, Vill e Lei n° 8.666/93,
art. 38, |

O edital e respectivos anexos (quando for o caso) foi concebido de
acordo com os ditames da legislag@o (vide check-list do edital)?

Lei n® 10.520/02, art. 4°, lll e
Lei n° 8.666/93, art. 40

A minuta do contrato, se for 0 caso, consta do processo?

Decreto n° 3.555/00, Anexo |,
art. 21, IX

O parecer juridico aprovando as minutas do edital e do contrato

consta do processo?

Decreto n° 3.555/00, Anexo |,
art. 21, VIl e Lei n°® 8.666/93,
art. 38, paragrafo unico

Os comprovantes das publicagdes do edital resumido constam do
processo?

Decreto n° 3.555/00, Anexo |,
art. 21, Xll e Lei n® 8.666/93,
art. 38, }l

Foi respeitado o prazo de 8 dias Gteis entre a divulgagdo da licitagao
(publicagao do aviso do edital) e a realizagéo do evento?

Lei n°® 10.520/02, art. 4°, V

O aviso contendo o resumo do edital fol publicado nos meios
previstos pela legislagdo?

até R$ 160 mil (DOU e internet)

de R$ 160 mil a R$ 650mil (DOU,
circulago local)

internet e jornal de grande

Decreto n° 3.555/00, Anexo |,
art. 11,1

acima de R$ 650 mil (DOU, internet e jornal de grande circulagao
jonal ou nacional)
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CHECK-LIST PARA PREGAO PRESENCIAL (COMPLETO)
www licitaweb.com Elaborado]g'. Marjo Vinicius Claussen Spinelli
Orgao/Entidade P ‘:_ e :

Processo n° : :

Pregédo n°® AN, ,
LEGENDA: S-SIM N-NAO NA-NAO APLICAVEL " Ré-fiosta desejavel: Sim em todos os quesitos

o~ )
. i S

DESCRIGAO * “¢f DISPOSITIVOLEGAL - | S | N |NA

Os documentos necesséarios & habilitagdo (originais ‘ou .cépié'.i}:iacreto n® 3.555/00, Anexol;
autenticadas por cartorios competentes ou por servidores daf.art. 21, X e Lel n° 8.666/93,
administragao ou publicag&o em 6rgao da imprensa oficial) constam | art. 38, XIl combinado com.p

art 32 .

do processo? :
Os originais das propostas escritas constam do processo? Decreto n® 3.555/00, Anexo |, [*
: art. 21, X

Consta do processo a ata da sessio do pregdo, contendo, sem | [@creto n® 3.555/00, Anexo |,
prejuizo de outros, o registro dos licitantes credenciados, das grt. 21, XI

propostas escritas e verbais apresentadas, na o6rdem
classificagdo, da analise da documentagao exigida para habilitagdo e
dos recursos interpostos?

Os pareceres técnicos ou juridicos emitidos sobre a licitag&o constam | Lei n® 8.666/93, art. 38, VI
do processo? i

Os atos de adjudicacio do objeto da licitagc&o constam do processo? |Lein® 8.666/93, art. 38, VII

Os atos de homologagdo do objeto da licitagdo constam do | Lei n® 8.666/93, art, 38, VI
processo?

O comprovante da divulgagéo do resultado da licitagdo constam do | Decreto n° 3.555/00, Anexo |,
processo? art. 21, XIi

O termo de contrato ou instrumento equivalente (conforme o caso) | Lei n° 8.666/93, art. 38, X
consta do processo?

Os comprovante da publicagiio do extrato do contrato consta do Decreto n° 3.555/00, Anexo |,
processo? art. 21, Xl

A publicagdo resumida do instrumento de contrato ou de seus Lei n® 8.666/93, art 61,
aditamentos na imprensa oficial foi providenciada pela Administragdo | paragrafo tnico

até o 5° dia util do més seguinte ao de sua assinatura, para ocorrer
no prazo de 20 dias daquela data?

Se for o caso, constam do processo recursos eventualmente | Lei n° 8.666/93, art 38, VIII
apresentados pelos licitantes e respectivas manifestagdes e decisdes

Se for o caso, consta do processo despacho de anulagdo ou de | Lei n® 8.666/93, art. 38, IX
revogacao da licitacdo?

EDITAL

Predmbulo

No predmbulo do edital consta o seu nimero de ordem em série | Lei n° 8.666/93, art. 40, caput
anual?

No predmbulo do edital consta o nome da reparticdo interessada? Lei n° 8.666/93, art. 40, caput

No preambulo edital consta a modalidade de licitagao utilizada? Lei n° 8.666/93, art. 40, caput

Caso o objeto envolva a prestagio de servicos, no preambulo edital | Lei n°® 8.666/93, art. 40, caput
consta o regime de execugdo escolhido? (empreitada por preco
unitario, por prego global, integral ou tarefa)

No preémbulo edital consta que o tipo de licitacdo escolhido & o|Lei n°® 10.520, art. 4° X e

menor prego? Decreto n® 3.555/00, Anexo |,
art..8, V e Lei n° 8.666/93,
art. 40, caput

Esta claro se o julgamento sera feito por item ou pelo menor prego | Lei n® 8.668/93, art. 40, caput

global? combinado com o art. 40, V|

Consta do edital a defini¢do precisa, suficiente e clara do objeto, bem | Decreto n® 3.555, art. 11, ||
como a indicagdo dos locais, dias e horarios em que podera ser lida
ou obtida a integra do edital. e o local onde sera realizada a sess3o
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CHECK-LIST PARA PREGAO PRESENCIAL (COMPLETO)
www.licitaweb.com Elaborado por Mario Vinicius Claussén Spinelli

Orgao/Entidade

Processo n°

| Pregéo n°

LEGENDA: S-SIM

N-NAO NA-NAO APLICAVEL - Resposta desejavel: Sim em todos os quesitos

. DESCRICAO.
piblica do preg&o?

DISPOSITIVO LEGAL

S

NA

Objeto

O edital define o objeto da licitagao, em descrigdo sucinta e clara?

Lei n° 8.666/93, art. 40, |

O objeto & um bem ou servigo comum?

Lei n° 10.520/02, art 1° e
Decreto n® 3.555/00, Anexo |,
art. 1°

Foi definido objeto sem citagdo de caracteristicas que direcionem a
licitagdo para determinada marca ou a inclusdo de bens e servigos
sem similaridade ou de marcas caracteristicas e especificagbes
exclusivas, a excegdo dos casos em que for tecnicamente
justificavel?

Lei n° 8.666/93, art. 15, § 7°
combinado com o art. 7°, §
5° 1

O edital estabeleceu o fornecimento de materiais e servigos com
previsio de quantidades?

Lei n°® 8.666/93, art. 7°, § 4°

Hablilitagao

O edital define condigdes para participag@o na licitagéo (habilitagéo) e
a forma de apresentagéo das propostas?

Lei n® 8.666/93, art. 40, VI

Nao foi solicitada documentagdo que extrapola aquela relativa a
habilitagdo juridica, a regularidade fiscal, a qualificagdo técnica,
qualificacdo econdmico financeira e a declaragdo de que nao
emprega menores nas condicdes vedadas pela Constituicao Federal?

Lei n® 8.666/93, ark 27, |, II,
n, VeV

Néo foi exigida garantia de proposta?

Lei n® 10.520, art. 5°, |

No foi exigida a aquisicdo do edital pelos licitantes como condi¢cdo
para participagdo no certame?

Lei n® 10.520, art. 5°, 11 °

N3ao houve o prévio recolhimento de taxas ou emolumentos, salvo os
referentes a fornecimento do edital, quando solicitado, com os seus
elementos constitutivos, limitados ao valor do custo efetivo de
reprodugdo grafica da documentagdo fornecida?

Lei n°® 10.520, art. 5°, Il

Habilitagdo Juridica (se desconsiderado o Sicaf)

Foi solicitado o documento de identidade, no caso de pessoa fisica?

Lei n° 8.666/93, art. 28, |

Foi solicitado o registro comercial, no caso de empresa individual?

Lei n® 8.666/93, art. 28, Il

Foi solicitado o ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor,
devidamente registrado, em se tratando de sociedades comerciais, &,
no caso de sociedades por agdes, acompanhado de documentos de
eleicao de seus administradores?

Lei n° 8.666/93, art. 28, IlI

Foi solicitada a inscrigio do ato constitutivo, no caso de sociedades
civis, acompanhada de prova de diretoria em exercicio?

Lei n° 8.666/93, art. 28, IV

Foi solicitado o decreto de autorizagdo, em se tratando de empresa
ou sociedade estrangeira em funcionamento no Pais, e ato de
registro ou autorizagdo para funcionamento expedido pelo 6rgao
competente, quando a atividade assim o exigir?

Lei n° 8.666/93, art. 28, V

Regularidade Fiscal (se desconsiderado o Sicaf)

Foi solicitada a prova de inscrigdo no Cadastro de Pessoas Fisicas
(CPF) ou no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas (CNPJ)?

Lei n° 8.666/93, art. 29, |

Fol solicitada prova de inscrigdo no cadastro de contribuintes

licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o
objeto contratual?

estadual ou municipal , se houver, relativo ao domicilio ou sede do|

Lei n° 8.666/93, art. 29, |I

Foi solicitada, conforme o caso, prova de regularidade para com a

Lei n° 8.666/93, art. 28, |l|
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CHECK-LIST PARA PREGAO PRESENCIAL (COMPLETO)
www.licitaweb.com Elaborado por Méario Vinicius Claussen Spinelli

Orgao/Entidade

Processo n°

Pregao n°

LEGENDA: S-SIM

N-NAO NA-NAOAPLICAVEL Resposta desejavel: Sim em todos os quesitos

DESCRICAO

Fazenda Federal (Certiddes Negativas — Divida Ativa/PFN e Tributos~
Administrados pela Receita Federal), Estadual e Municipal do
domicilio ou sede do licitante, ou outra equivalente, na forma da lei?

DISPOSITIVO LEGAL

S :

‘NA

Foi solicitada prova de regularidade relativa a2 Seguridade Social
(INSS)

Lei n° 8.666/93, art. 29, IV e
CF, art. 195, § 3°

Foi solicitada prova de regularidade relativa ao Fundo de Garantia por
Tempo de Servigo (FGTS)

Lei n°® 8.666/93, art. 29, IV

Qualificagdo técnica

A documentag@o para qualificagdo técnica ficou limitada a:

a) registro ou inscrigdo na entidade profissional competente;

b) comprovagao de aptiddo para desempenho de atividade
pertinente e compativel em caracteristicas, quantidades e prazos com
0 objeto da licitagdo, e indicagdo das instalagdes e do aparelhamento
e do pessoal técnico adequados e disponiveis para a realizago do
objeto da licitagdo, bem como da qualificacdo de cada um dos
membros da equipe técnica que se responsabilizara pelos trabalhos;
c) comprovagdo, fornecida pelo 6rgéo licitante, de que recebeu os
documentos, e, quando exigido, de que tomou conhecimento de
todas as informagdes e das condigdes locais para o cumprimento das
obrigagdes objeto da licitagado;

d) prova de atendimento de requisitos previstos em lei especial,
quando for o caso.

Lei n® 8.666/93, art. 30, |, II,
nelv

N&o houve a fixagdo de quantidades minimas e prazos maximos para
a capacitacdo técnico-profissional?

Lei n® 8.666/93, art. 30, § 1°,
|

Nao houve a exigéncia de itens irrelevantes e sem valor significativo
em relacao ao objeto em licitagdo para efeito de capacitagio técnico-
profissional?

Lei n° 8.666/93, art. 30, § 1°,
|

N&o houve a exigéncia de comprovacgdo de atividade ou de aptiddo
com limitagdes de tempo ou de época ou ainda em locais especificos,
ou quaisquer outras ndo previstas na legislagdo, que inibam a
participacao na licitagao.

Lei n°® 8.666/93, art. 30, § 5°

Qualificacdao Econémico-Financeira

A documentagao para qualificagdo técnica ficou limitada a:

a) balango patrimonial @ demonstracdes contébeis do Gltimo exercicio
social, ja exigiveis e apresentados na forma da lei, que comprovem a
boa situagdo financeira da empresa, vedada a sua substituicio por
balancetes ou balangos provisdrios, podendo ser atualizados por
Indices oficiais quando encerrado ha mais de 3 meses da data de
apresentacao da proposta;

b) certiddo negativa de faléncia ou concordata expedida pelo
distribuidor da sede da pessoa juridica, ou de execugdo patrimonial,
expedida no domicilio da pessoa fisica; Z

d) relagdo dos compromissos assumidos pelo licitante que importem
diminuicdo da capacidade operativa ou absorgéo de disponibilidade
financeira, calculada esta em fungéo do patriménio liquido atualizado
€ sua capacidade de rotago.

€) indices contabeis que comprovem a boa situagdo financeira do
licitante.

Lei n® 8.666/93, art. 31, |, ll e
lll, combinado com os §§ 2°
3°, 4° e 5° do mesmo artigo

Os indices contabeis e seus valores, se exigidos, s&0 os usualmente

Lei n® 8.666/93, art. 31, § 5°
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CHECK-LIST PARA PREGAO PRESENCIAL (COMPLETO)
www.licitaweb.com Elaborado por Mario Vinicius Claussen Spinelli

Orgao/Entidade

Processo n°

Pregdo n°

LEGENDA: S-SIM

N-NAO NA-NAO APLICAVEL Resposta desejavel: Sim em todos os quesitos

DESCRIGAO

adotados para correta avaliagao de situagZo financeira suficiente ao
cumprimento das obrigagdes decorrentes da licitag&o?

DISPOSITIVO LEGAL

S

N

NA

H& justificativa para a exigéncia de indices contabeis, porventura
exigidos, que comprovem a boa situagao financeira dos licitantes?

Lei n° 8.666/93, art. 31, § 5°

Julgamento

O edital define o critério para julgamento, com disposicdes claras e
parametros objetivos?

Lei n° 8.666/93, art. 40, VII

Condi¢des de Pagamento

O edital fixa condi¢des de pagamento?

Lei n° 8.666/93, art. 40, XIV

O edital, ao fixar condigbes de pagamento, prevé que o prazo de
pagamento ndo sera superior a trinta dias, contado a partir da data
final do periodo de adimplemento de cada parcela?

Lei n° 8.666/93, art. 40, XIV,

“,
a

O edital, ao fixar condigdes de pagamento, estabelece cronograma
de desembolso maximo por periodo, em conformidade com a
disponibilidade de recursos financeiros?

Lei n° 8.666/93, art. 40, XIV,
“bﬂ

O edital, ao fixar condicdes de pagamento, prevé o critério de
atualizacdo financeira dos valores a serem pagos, desde a data final
do periodo de adimplemento de cada parcela até a data do efetivo
pagamento (dispensavel em caso de compras para entrega imediata,
assim entendidas aquelas com prazo de entrega até trinta dias da
data prevista para apresentacao da proposta)?

Lei n® 8.666/93, art. 40, XIV,
.cl

O edital, ao fixar condigdes de pagamento, prevé compensacdes
financeiras e penalizagdes, por eventuais atrasos, e descontos, por
eventuais antecipagdes de pagamentos?

Lei n° 8.666/93, art. 40, XIV,
.dl

O edital, ao fixar condigdes de pagamento, prevé exigéncia de
seguros, quando for o caso?

Lei r° 8.666/93, art. 40, XIV,
=a" 3 y

O edital fixa limites para pagamento de instalagdo e mobilizagao para
execucdo de servicos que serdo obrigatoriamente previstos em
separado das demais parcelas, etapas ou tarefas?

Lei n° 8.666/93, art. 40, Xl

0O edital define condicdes equivalentes de pagamento entre empresas
brasileiras e estrangeiras, no caso de licitagdes internacionais?

Lei n° 8.666/93, art. 40, IX

O edital fixa o critério de reajuste, que devera retratar a variagao
efetiva do custo de produgdo, admitida a adog3o de indices
especificos ou setoriais, desde a data prevista para apresentagdo da
proposta, ou do orgamento a que essa proposta se referir, até a data
do adimplemento de cada parcela (dispensavel em caso de compras
para entrega imediata, assim entendidas aquelas com prazo de
entrega até trinta dias da data prevista para apresentagdo da
proposta)?

Lei n°® 8.666/93, art. 40, XI

Disposicdes Gerais

O edital estabelece instrugdes e normas para os recursos? )

Lei n° 8.666/93, art. 40, XV

O edital fixa condigdes de recebimento do objeto da licitagao?

Lei n° 8.666/93, art. 40, XVI

O edital, se for o caso, fixa outras indicagbes especificas ou
peculiares da licitagdo?

Lei n° 8.666/93, art. 40, XVII

A minuta do contrato a ser firmado entre a Administragao e 0 licitante
vencedor & um dos anexos do edital?

Lei n° 8.666/93, art. 40, § 2°,

O edital define o prazo e condi¢des para execugao do contrato e para
entrega do objeto da licitag@o? -

Lei n° 8.666/93, art. 40, |l
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CHECK-LIST PARA PﬁEGAO FRESENCIAL (COMPLETO)
www.licitaweb.com Elaborado por Mario Vinizius Claussen Spinelli

Orgao/Entidade

Processo n°

Pregédo n°

LEGENDA: S-SIM

N-NAO NA-NAO APLICAVEL Resposta desejavel: Sim em todos os quesitos

DESCRIGCAO

O edital define o prazo e condigdes para assinatura do contrato ou
retirada dos instrumentos?

DISPOSITIVO LEGAL

Lei n® 8.666/93, art. 40, ||

S

P

O edital define sangdes para o caso de inadimplemento?

Lei n® 8.666/93, art. 40, Il

O edital fixa os locais, horarios e cédigos de acesso dos meios de
comunicagdo a distancia em que serdo fornecidos elementos,
informacdes e esclarecimentos relativos 2 licitagdo e as condigdes
para atendimento das obrigagdes necessarias ao cumprimento de
seu objeto?

Lei n°® 8.666/93, art. 40, VIII

O edital ndo prevé condigdes que comprometam, restriniam ou
frustrem o cardter competitvo e estabelegcam preferéncias ou
distingdes em razdo da naturalidade, da sede ou domicilio dos
licitantes ou de qualquer outra circunstancia impertinente ou
irrelevante para o especifico objeto do contrato?

Lei n® 8.666/93, art. 3°, |

CONTRATOS

Formalizag@o do termo

O contrato possui cldusulas que estabelecam objeto e seus
elementos caracteristicos?

Lei n°® 8.666/93, art. 55, |

O contrato possui clausulas que estabelegam o regime de execucao
ou a forma de fornecimento?

Lei n° 8.666/83, art. 55, Il

O contrato possui clausulas que estabelecam o prego e as condigbes
de pagamento, os critérios, data-base e periodicidade do
reajustamento de pregos, os critérios de atualizagdo monetéria entre
a data do adimplemento das obrigag&es e a do efetivo pagamento?

Lei n® 8.686/93, art. 55, IlI

O contrato possui cldusulas que estabelegam os prazos de inicio de
etapas de execugdo, de conclusdo, de entrega, de observacio e de
recebimento definitivo, conforme o caso?

Lei n® 8.666/93, art. 55, IV

O contrato possui clausulas que estabelegam o crédito pelo qual
correra a despesa, com a indicagdo da classificagdo funcional
programatica e da categoria econdmica?

Lei n°® 8.666/93, art. 55, V

O contrato possui cldusulas que estabelegam as garantias oferecidas
para assegurar sua plena execugao, quando exigidas?

Lei n° 8.666/93, art. 55, VI

O contrato possui clausulas que estabelecam os direitos e as
responsabilidades das partes, as penalidades cabiveis e os valores
das multas?

Lei n° 8.666/93, art. 55, VI

O contrato possui clausulas que estabelegam os casos de rescis&o?

Lei n° 8.666/93, art. 55, VIII

O contrato possui cléusulas que estabelegam o reconhecimento dos
direitos da Administracdo, em caso de rescisdo administrativa?

Lei n® 8.666/93, art. 55, IX

O contrato possui clausulas que estabelegam a vinculag&o zo edital
de licitag&o ou ao termo que a dispensou ou a inexigiu, ao convite e &
proposta do licitante vencedor?

Lei n°® 8.666/93, art. 55, XI

O contrato possui clausulas que estabelecam a legislagao aplicavel a
execucao do contrato e especialmente aos casos omissos?

Lei n® 8.666/93, art. 55, XII

O contrato possui clausulas que estabelegam a obrigagdio do
contratado de manter, durante toda a execugdo do contrato, em
compatibilidade com as obrigagcdes por ele assumidas, todas as
condigdes de habilitagao e qualificacéo exigidas na licitagéo?

Lei n® 8.666/93, art. 55, Xill

O contrato possui clausulas que determinem o seu prazo de
| vigéncia?

Lei n° 8.666/93,art. 57§ 3°
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CHECK-LIST PARA PREGAO PRESE;ICIAL (COMPLETO)

Orgao/Entidade

www.licitaweb.com Elaborado por Mérid Vinicius Claussen Spinelli

Processo n°®

Pregdo n°

LEGENDA: S -SIM

N-NAO NA-NAO APLICAVEL Resposta desejavel: Sim em todos os quesitos

DESCRICAO

O contrato menciona os nomes das partes e os de seus
representantes, a finalidade, o ato que autorizou & sua lavratura, o
namero do processo da licitagao, da dispensa ou da inexigibilidade, a
sujei¢do dos contratantes as legislagdo e as clausulas cantratuais.

DISPOSITIVO LEGAL
Lei n® 8.666/93, art. 61

S

N

NA

As garantias exigidas limitaram-se a 5% do valor contratado? (Se
nao, ver excegbes)

Lei n® 8.666/93, art. 56, § 2°

A dura¢do do contrato (excetuando-se aqueles cujos produtos estdo
previstos no PPA, aos servigos de natureza continua e a locagao de
equipamentos e utilizagio de programas de informatica) ficou adstrita
a vigéncia dos respectivos créditos orcamentarios?

Lei n% 8.666/93, art. 57

N&o ha clausulas que permitam o reajustamento do contrato
(corre¢do monetaria) em prazo inferior a um ano?

Lei n° 9,069/95, art, 28, § 1° -

Execucdo contratual

A publicagdo resumida do instrumento de contrato ou de seus
aditamentos na imprensa oficial, que & condigdo indispensavel para
sua eficacia, foi providenciada pela Administragdo até o quinte dia util
do més seguinte ao de sua assinatura, para ocorrer no prazo de vinte
dias daquela data?

Lei n° B8.666/93, at. 61,
paragrafo Unico

As alteragdes contratuais em decorréncia de acréscimo ou diminuigao
quantitativa de seu objeto respeitaram o limite de 25% (servigos ou
compras) do valor inicial atualizado do contrato?

Lei n® 8.666/93, art. 65, |, “b"
combinado com o § 1° do
mesmo artigo

Havendo necessidade de recomposigao dos pregos contratados
(manutengao do equilibrio econdmico-financeiro) ha comprovagao da
existéncia de fatos imprevisiveis, ou previsiveis porém de
consequéncias incalculaveis, retardadores ou Iimpeditivos da
execucdo do ajustado, ou ainda, em caso de forga maior, caso
fortuito ou fato do principe, configurando 4&lea econémica
extraordinéria e extracontratual

Lei n°® 8.666/93, art. 65, Il, "d"

Nao houve reajustamento de pregos (corregdo monetaria) em prazo
inferior a um ano.

Lei n° 9.069/95, art. 28, § 1°

Houve acompanhamento e fiscalizag@o da execugdo contrataual por
parte de representante da Administrac&o especialmente designado?

Lei n° 8.666/93, art. 67

Ha comprovagdo de recolhimento, por parte da contratada, das
obrigagdes trabalhistas e previdenciarias?

Lei n° 8.666/93, art. 71, § 2°
e Enunciado 331 - TST

Em se tratgndo de servigos com valor superior a R$ 80 mil, o objeto
foi recebido provisoriamente, pelo responsavel por seu
acompanhamento e fiscalizagdo, mediante termo circunstanciado,
assinado pelas partes em até 15 (quinze) dias da comunicacao
escrita do contratado ?

Lei n® 8.666/93, art. 73, |, "a"
combinado com o art. 74, ll|

Em se tratando de servigos, o objeto foi recebido definitivamente, por
servidor ou comissdo designada pela autoridade competente,
mediante termo circunstanciado, assinado pelas partes, apés ©
decurso do prazo de observacdo, ou vistoria que comprove a
adequacao do objeto aos termos contratuais?

Lei n°® 8.666/83, art. 73, |, "b"

Em se tratando de compras ou de locagdo de equipamentos, o objeto

foi recebido provisoriamente, para efeito de posterior verificagao da '

conformidade do material com a especificagdo e definitivamente,
apos a verificagdo da qualidade e quantidade do material e

conseqiente aceitagdo?

Lei n® 8.666/93, art. 73, II, "a"
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CHECK-LIST PARA LICITA(;6ES E CONfRATOS (EXCETO PREGAO) - COMPLETO
Fonte: www.licitaweb.com - Elaborado por Mario Vinicius Claussen Spinelli

Orgao/Entidade:
Processo n°
Objeto: 8
LEGENDA: S-SIM N-NAO NA-NAO APLICAVEL Resposta desejavel: Sim em todos os quesitos
DESCRIGCAO DISPOSITIVOLEGAL | S | N |NA
FORMALIZACAO DO PROCESSO

A licitagao foi formalizada por meio de processo administrativo,
devidamente autuado, protocolado e numerado?

Lei n® 8.666/93, art. 38,
caput

A autorizag#o (emitida pela autoridade competente) para realizagdo
da licitago consta do processo?

Lei n° 8.666/93, art. 38,
caput

Consta do processo a indicagao do recurso proprio para a despesa
e comprovagdo da existéncia de previsdo de recursos
orgamentarios que assegurem O pagamento das obrigagbes a
serem assumidas no exercicio financeiro em cyrso, de acordo com
o respectivo cronograma? :

Lei n° 8.666/93, art. 72, §
20 |ll, art. 14, capute art.
38 caput

O edital/convite e respectivos anexos (quando for o caso) constam
do processo?

Lei n° 8.666/93, art. 38, |

O editalconvite e respectivos anexos (quando for o caso) foi
concebido de acordo com os ditames da legislagao (vide check-list
do edital)?

Lei n° 8.666/93, art. 40

Os comprovantes das publicagbes do edital resumido ou da entrega
do convite constam do processo?

Lei n° 8.666/93, art. 38, Il

Foi respeitado o prazo de publicag2o entre a divulgacao da licitagao
e a realizagéo do evento?

§ Concurso ou Con rréncia_para: emprei integral ou do fi

técnica ou técnica e preco — 45 dias

§ TP tipo técnica ou técnica e / C rr. se _ndo for: empreit.
integral ou do ti ica ou técnica e — 30 dias

§ Leiléo ou uando nao for do tipo técnica ou técnica e -
15 dias

§ Convite — 5 dias Uteis

Lei n° 8.666/93, art. 21,
seus incisos e §§.

O aviso contendo o resumo do edital foi publicado nos meios
previstos pela legislagao?

§ Concurso, Concorréncia Tomada de Precos e Leildo:

Jornal diario de circul. estadual / Jornal de circul. municipal (se
houver) / D.O. Estadual (quando se tratar de Admin. Publ. Estadual
ou Municipal) / DOU (quando se tratar de licitag2o feita pela Admin.
Publ. Federal ou por outro, quando se tratar de obras financiadas
parcial ou totalmente com recursos federais ou garantidos por
instituicdes federais)

§ Convite: (Fixagdo em
interessados)

local apropriado e convite a0s

Lei n° 8.666/93, art. 21,
seus incisos e §§.

O ato de designacio da comissdo de licitagdo, do leilogiro
administrativo ou oficial, ou do responsavel pelo convite consta do
processo?

Lei n° 8.666/93, art. 38, |l

O projeto basico, se existente (obrigatério para obras € Servicos),
possui elementos que permitam a caracterizagao do objeto licitado,
tais como Memorial Descritivo, Meméria de Célculo, Planilha
Orgamentaria ou Plantas e Desenhos Complementares?

Lei n° 8.666/93, art. 6°, IX

O projeto basico, caso se trate de obra ou sevico de engenharia,
possui ART (Anotagao de Responsabilidade Técnica) assinada por
Engenheiro registrado no CREA? -

Lei n® 6.496/77.

Os documentos necessarios a habilitagio (originais ou copias
autenticadas por cartorios competentes ou por servidores da
administracdo ou publicagdo em 6rgéo da imprensa oficial) constam

Lei n° 8.666/93, art. 38, Xl
combinado com o art. 32
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CHECK-LIST PARA LICITAQOES E CONTRATOS (EXCETO PREGAO) - COMPLETO
) Fonte: www.licitaweb.com - Elaborado por Mario Vinicius Claussen Spinelli

Orgao/Entidade:

Processo n°

Obijeto:

LEGENDA: S-SIM N-NAO NA-NAO APLICAVEL Resposta desejavel: Sim em todos os quesitos

DESCRICAO
do processo?

DISPOSITIVO LEGAL

S|N

NA

Os originais das propostas e dos docu.mentos que as instrulrem
constam do processo?

Lei n° 8.666/93, art. 38, IV

As atas, relatdrios e deliberagdes da Comissdo Julgadora constam
do processo?

Lei n® 8.666/93, art. 38, V

Os pareceres técnicos ou juridicos emitidos sobre a licitagao
constam do processo?

Lei n° 8.666/93, art. 38, VI

Os atos de homologacdo do objeto da licitagdo constam do
processo?

Lei n° 8.666/93, art. 38, VII

Os atos de adjudicacdo do objeto da licitagdo constam do
processo?

Lei n® 8.666/93, art. 38, VI

As minutas de editais de licitag&o foram previamente examinadas e

Lei n° 8.666/93, art. 39,

aprovadas pela assessoria juridica da Administrag&o? paragrafo unico
As minutas dos contratos foram previamente examinadas e | Lein® 8.666/93, art. 38,
aprovadas pela assessoria juridica da Administrac&o? paragrafo (nico

A Administragdo ndo descumpriu as normas e condigdes do edital,
3o qual se acha vinculada?

Lei n°® 8.666/93, art. 41

Entre as etapas da habilitagZio e de julgamento das propostas foi
aberto o prazo para interposicdo de recursos ou houve expressa
declarag@o de todos os licitantes renunciando a esse direilo (exceto
no pregao)?

Lei n® 8.666/93, art. 109, §

14

Os recursos eventualmente apresentados pelos licitantes e
respectivas manifestagdes e decisdes constam do processo?

Lei n°'8.666/93, art. 38,
Vil

O termo de contrato ou instrumento equivalente (conforme o caso)
consta do processo?

Lei n° 8.666/93, art. 38, X

Se for o caso, consta do processo o despacho de anulacio ou de

Lei n°® 8.666/93, art. 38, IX

revogacao da licitagdo?
EDITAL :

Preambulo

No preambulo do edital consta o seu nimero de ordem em série
anual?

Lei n® 8.666/93, art. 40,
caput

No predmbulo do edital consta o nome da reparticio interessada?

Lei n° 8.666/93, art. 40,
caput

No preambulo edital consta a modalidade de licitag&o utilizada?
(convite, tomada de pregos, concorréncia, leildo ou pregdo)

Lei n® 8.666/93, art. 40,
caput

Caso o objeto envolva a prestago de servigos (inclusive obras), no
preambulo edital consta o regime de execucao escolhido?
(empreitada por preco unitério, por prego global, integral ou tarefa)

Lei n°® 8.666/93, art. 40,
caput

No preambulo edital consta o tipo de licitacdo escolhido? (menor
prego, técnica e prego, melhor técnica ou maior lance ou oferta)

Lei n® 8.666/93, art. 40,
caput

Em caso de licitagdes do tipo menor prego esta claro se o
julgamento sera feito por item ou pelo menor prego global?

Lei n° 8.666/93, art. 40,
caput combinado com o
art. 40, Vil

Ha no predmbulo do edital meng&o que a licitac@o sera regida pela
Lei n° 8.666/93?

Lei n° 8.666/93, art. 40,
caput

' O preambulo do edital define local, dia e hora para recebimento da
 documentacgao e proposta?

Lei h° 8,666/93, art. 40,
caput

O preambulo do edital define o local, dia e hora para inicio da

Lei n°® 8.666/93, art. 40,
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CHECK-LIST PARA LICITAGOES E CON‘i'ﬁATOS (EXCETO PREGAO) - COMPLETO
Fonte: www.licitaweb.com - Elaborado por Mério Vinicius Claussen Spinelli

Orgdo/Entidade:

Processo n° i

Objeto: ..

LEGENDA: S-SIM N-NAO NA-NAOAPLICAVEL Resposta desejével: Sim em todos os quesitos
DESCRIGAQ DISPOSITIVOLEGAL | S | N [NA

abertura dos envelopes? caput

Objeto o

O edital define o objeto da licitagdo, em descricdo sucinta e clara?

Lei n°® 8.666/93, art. 40, |

Foi definido objeto sem citagdo de caracteristicas que direcionem a
licitag&o para determinada marca ou a inclusdo de bens e servigos
sem similaridade ou de marcas caracteristicas e especificagdes
exclusivas, a excegio dos casos em que for tecnicamente
justificavel? '

Lei n°® 8.666/93, art. 15, §
7° combinado com o art.
7°, 8§5°1

O edital estabeleceu o fornecimento de materiais e servigos com
previsao de quantidades ou houve correspondéncia entre 0S
quantitativos e as previsbes reais do projeto basico ou executivo?

Lei n° 8.6668/93, art. 7°, §
4°

Habilitagao

. [ O edital define condigbes para participag&o na licitagado (habilitagao)
e a forma de apresentacéo das propostas?

Lei n° 8.666/93, art. 40, VI

Nao foi solicitada documentagdo que extrapola aquela relativa a
habilitagdo juridica, a regularidade fiscal, a qualificagdo técnica,
qualificagdo econdmico financeira e a declaragdo de que nac
emprega menores nas condicbes vedadas pela Constituicdo
Federal?

Lei n° 8.666/93, art. 27, |,
I, n,Ivev

Nos casos de Convite, caso a Administragdo tenha suprimido a da
documentagio para habilitagdo (faculdade fixada pela Lei n°
8.666/93, art. 32, § 1°), houve a exigéncia de comprovacao de
| regularidade perante a Seguridade Social (exigencia da CF)?

Lei n° 8.666/93, art. 32, §
1° combinado com a
Constituicao Federal, art.
195, § 3°

Nao houve o prévio recolhimento de taxas ou emolumentos, salvo
os referentes a fomecimento do edital, quanda, sqlicitado, com os
seus elementos constitutivos, limitados ao valor do custo efetivo de
reproducao grafica da documentagao fomecida? "

Lei n° 8.666/93, art. 32, §
50

Habilitagdo Juridica (se desconsiderado o Sicaf):

Foi solicitado o documento de identidade, no caso de pessoa
fisica? :

Lei n° 8.666/93, art. 28, |

Foi solicitado o registro comercial, no caso de empresa individual?

Lei n° 8.666/93, art. 28, Il

Foi solicitado o ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor,
devidamente registrado, em se tratando de sociedades comerciais,
e, no caso de sociedades por agdes, acompanhado de documentos
de eleigio de seus administradores?

Lein° 8,666/93, art. 28, IIl

Foi solicitada a inscrigdo do ato constitutivo, no caso de sociedades
civis, acompanhada de prova de diretoria em exercicio?

Lei n° 8.666/93, art. 28, IV

Foi solicitado o decreto de autorizagdo, em se tratando de empresa
ou sociedade estrangeira em funcionamento no Pais, e ato de
registro ou autorizagdo para funcionamento expedido pelo 6rgao
competente, quando a atividade assim o exigir?

Lei n® 8.666/93, art. 28, V

Regularidade Fiscal (se desconsiderado o Sicaf)

Foi solicitada a prova de inscric&o no Cadastro de Pessoas Fisicas
(CPF) ou no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas (CNPJ)?

Lei n°® 8.666/93, art. 29, |

Foi solicitada prova de inscricdo no cadastro de contribuintes
estadual ou municipal , se houver, relativo ao domicilio ou sede do
licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o
objeto contratual?

Lei n® 8.666/93, art. 29, I

Foi solicitada, conforme o caso, prova de regularidade para com a

Lei n° 8.666/93, art. 29, IIl
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CHECK-LIST PARA LICITAGOES E CONTRATOS {EXCETO PREGAO) - COMPLETO

Orgao/Entidade:

—

Fonte: www.licitaweb.com - Elabarada por Marie Vinicius Claussen Spinelii

Processo n°

Objeto: -

LEGENDA: S-SIM N-NAO NA-NAO APLICAVEL Resposta desejavel: Sim em todos os quesitos

' DESCRIGAO

Fazenda Federal (Certiddes Negativas — Divida Ativa/PFN -e
Tributos Administrados pela Receita Federal), Estacual e Municipal
do domicilio ou sede do licitante, ou outra equivalenia, na formea da
lei?

DISPOSITIVO LEGAL

NA

Foi solicitada prova de regularidade relativa 4 Seguridade Social
(INSS)

Lei n° 8.666/93, art. 29, IV
e CF, art. 195, § 2°

Foi solicitada prova de regularidade relativa ac Fundo de Garantia
por Tempo de Servigo (FGTS)

Lei n® 8.666/93, art. 29, IV

Qualificacado técnica

A documentagdo para qualificagio técnica ficou limitada a:

a) registro ou inscrig@o na entidade profissional competente;

b) comprovagdo de aptidio para desempenho da atividade
pertinente e compativel em caracteristicas, quantidades e prazos
com o objeto da licitagdo, e indicacdo das instalagbes e do
aparelhamento e do pessoal técnico adequados e dispaniveis para
a realizagdo do objeto da licitagsio, bem como da qualificagsio de
cada um dos membros da equipe técnica que se responsabilizard
pelos trabalhos;

¢) comprovacao, fomecida pelo 6rgéo licitante, de que recebeu os
documentos, e, quando exigido, de que tomou conhecimento de
todas as informagdes e das condigdes locais para o cumprimento
das obrigagdes objeto da licitagio;

d) prova de atendimento de requisitos previstos em lei aspecial,
quando for o caso.

Lei n® 8.666/93, art. 30, |,
InLnelv

N&o houve a fixagdo de quantidades minimas e p;azos maximos
para a capacitagdo técnico-profissional? ) ;

Lei n°® 8.666/93, art. 30, §
R

Néo houve a exigéncia de itens irrelévantes ‘e sem valor
significativo em relagiio ao objeto em licitagio para efesito de
capacitacao técnico-profissional?

Lei n° 8.666/93, art. 30, §
1°1

Nao houve a exigéncia de comprovagdo de atividade ou de aptidao
com limitagbes de tempo ou de época ou ainda em locais
especificos, ou quaisquer outras ndo previstas na legislagdo, que
inibar a participagéo na licitagdo.

Lei n® 8.666/93, art. 30, §
50

Qualificagcdo Econdmico-Financeira

A documentagdo para qualificag&o técnica ficou limitada a:

a) balango patrimonial e demonstragbes contabeis do Gltimo
exercicio social, j& exigiveis e apresentados na forma da lei, que
comprovem a boa situag@o financeira da empresa, vedada a sua
substituicdo por balancetes ou balangos provisérios, podendo ser
atualizados por Indices oficiais quando encerrado ha mais de 3
meses da data de apresentagio da proposta;

b) certiddo negativa de faléncia ou concordata expedida pelo
distribuidor da sede da pessoa juridica, ou de execugdo patrimonial,
expedida no domicilio da pessoa fisica;

c) garantia limitada a 1% (um por cento) do valor estimado do
objeto da contratagdo ou capital/patriménio liquido minimo de até
10% (dez por cento) do valor estimado da contratago.

d) relagdo dos compromissos assumidos pelo licitante que
importem diminuicdo da capacidade operativa ou abscrglo de
disponibilidade financeira, calculada esta em fungdo do patriménio
liquido atualizado e sua capacidade de rotagao.

Lei n°® 8.666/93, art. 31, |,
Il e Ul, combinado com os
§§2° 3° 4°e 5°do

‘mesmo artigo
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CHECK-LIST PARA LICITAC%ES E CONTRATOS (EXCETO PREGAO) - COMPLETO
Fonte: www.licitaweb.com - Elaborade por Marie Vinicius Claussen Spinelli

Orgao/Entidade:

Processo n°

Objeto:

LEGENDA: S—-SIM N-NAO NA-~NAO APLICAVEL Resposta desejavel: Sim em todos os quesitos

DESCRICAO

e) indices contabeis que comprovem a boa situag;ao financeira do
licitante. =

DISPOSITIVO LEGAL

S| N

NA

N&o houve a exigéncia cumulativa de garantia de proposta com
valor de capital minimo/patriménio liquido (item ¢ anterior)?

Lei n® 8.666/93, art. 31, §
20

Os indices contdbeis e seus valores, se exigidos, sdo 0s
usualmente adotados para correta avaliagdo de situagao financeira
suficiente ao cumprimento das obrigacbes decorrentes da licitacao?

Lei n® 8.666/93, art. 31, §
50

Ha justificativa para a exigéncia de indices contabeis, porventura

Lei n® 8.666/93, art. 31, §
50

exigidos, que comprovem a boa situagéo financeira dos licitantes?
Julgamento gle

O edital define o critério para julgamento, com disposi¢des claras e
parametros objetivos?

Lei n® 8.666/93, art. 40, VII

O edital fixa o critério de aceitabilidade dos precos unitario e global,
conforme o caso, permitida a fixagdo de pregos maximos e vedados
a fixagdo de pregos minimos, critérios estatisticos ou faixas de
variagdo em relagdo a pregos de referéncia?

Lei n° 8.666/93, art. 40, X

Condigcoes de Pagamento

O edital fixa condigdes de pagamento?

Lei n® 8.666/93, art. 40,
XIvV

O edital, ao fixar condigdes de pagamento, prevé que o prazo de
pagamento nao sera superior a trinta dias, contado a partir da data
final do periodo de adimplemento de cada parcela?

Lei n°® 8.666/93, art. 40,
XV, “a"

O edital, ao fixar condigbes de pagamento, estabelece cronograma
de desembolso maximo por periodo, em conformidade com a
disponibilidade de recursos financeiros?

Lei n® 8.666/93, art. 40,
XIV, “b* =

O edital, ao fixar condicbes de pagamento, prevé o critério de
atualizagdo financeira dos valores a serem pagos, desde a data
final do periodo de adimplemento de cada parcela até a data do
efetivo pagamento (dispensavel em caso de compras para entrega
imediata, assim entendidas aquelas com prazo de entrega até trinta
dias da data prevista para apresenta¢do da proposta)?

Lei n® 8.666/93, art. 40,
XV, “c”

O edital, ao fixar condigbes de pagamento, prevé compensagdes
financeiras e penalizagcdes, por eventuais atrasos, e descontos, por
eventuais antecipagdes de pagamentos?

Lei n° 8.666/93, art. 40,
XV, "d"

O edital, ao fixar condigdes de pagamento, prevé exigéncia de
seguros, quando for o caso?

Lei n® 8.666/93, art. 40,
XIV, ‘e"

O edital fixa limites para pagamento de instalagdo e mobilizagao
para execugdo de obras ou servicos que serdo obrigatoriamente
previstos em separado das demais parcelas, etapas ou tarefas?

Lei n® 8.666/93, art. 40,
Xl

O edital define condigdes equivalentes de pagamento entre
empresas brasileiras e estrangeiras, no caso de licitagdes

internacionais?

Lei n® 8.666/93, art. 40, IX

O edital fixa o critério de reajuste, que devera retratar a variagao
efetiva do custo de produgdo, admitida a adogdo de Indices
especificos ou setoriais, desde a data prevista para apresqntaﬁo
da proposta, ou do orgamento a que essa proposta se referir, até a
data do adimplemento de cada parcela (dispensavel em caso de
compras para entrega imediata, assim en@endidas aquelas com
prazo de entrega até trinta dias da data prevista para apresentagao

da proposta)?

Lei n° 8.666/93, art. 40, XI|
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.CHECK-LIST PARA LICITACOES E CONTRATOS (EXCETO PREGAOQ) - COMPLETO
Fonte: www.licitaweb.com - Elaborado por Mario Vinicius Claussen Spinelli

Orgao/Entidade:

Processo n°

Objeto:

LEGENDA: S-SIM N-NAO NA-NAOAPLICAVEL Resposta desejavel: Sim em todos os quesitos

DESCRICAO
Disposicoes Gerais

DISPOSITIVO LEGAL

S| N

NA

O edital estabelece instrugdes e normas para os recursos?

Lein® 8. 666193 art. 40,
XV

O edital fixa condigdes de recebimento do objeto da licitacdo?

Lei n® 8.666/93, art. 40,
XVI

O edital, se for o caso, fixa outras indicacdes especificas ou
peculiares da licitagdo?

Lei n°® 8.666/93, art. 40,
XVII

No caso de obras e servigos, o projeto basico constitui um dos
anexos do edital?

Lei n® 8.666/93, art. 40, §
2° | combinado com o art.
7°,§2° 1

No caso de obras e servigos o orgcamento estimado em planilhas de
quantitativos e pregos unitarios constitui um dos anexos do edital?

Lei n°® 8.666/93, art. 40, §
2° 1l combinado com o

art. 7°,§2° |l

A minuta do contrato a ser fimado entre 2 Administracdo e o
licitante vencedor & um dos anexos do edital?

Lei n°® 8.666/93, art. 40, §
2° 1

O edital define o prazo e condigSes para execugdo do centrato e
para entrega do objeto da licitagao?

Lei n°® 8.666/93, art. 40, ||

O edital define o prazo e condi¢des para assinatura do contrato ou
retirada dos instrumentos?

Lei n® 8.666/93, art. 40, Il

O edital define sangdes para o caso de inadimplemenio?

Lei n® 8.666/93, art. 40, IlI

Se for o caso, o edital define o local onde podera ser examinado e
adquirido o projeto basico?

Lei n® 8.666/93, art. 40, IV

O edital define se ha projeto executivo disponivel na data da
publicagdo do edital de licitagdo € o logal onde possa ser
examinado e adquirido (se for o caso)?

Lei n°® 8.666/93, art. 40, V

O edital fixa os locais, horarios e codigos de acesso dos meios de
comunicagdo a distancia em que serdo fornecidos elementos,
informagbes e esclarecimentos relativos 2 licitacdo e as condigdes
para atendimento das obrigagcGes necessarias ao cumprimento de
seu objeto?

Lei n® 8.666/93, art. 40,
Vil

O edital ndo prevé condigbes que comprometam, restrinjam ou
frustrem o carater competitivo e estabelegam preferéncias ou
distingdes em razdo da naturalidade, da sede ou domicllio dos
licitantes ou de qualquer outra circunstancia lmpertmente ou
irrelevante para o especlifico objeto do contrato?

Lei n® 8.666/93, art. 3°, |

CONTRATOS

Formalizacdo do termo

O contrato possui clausulas que estabelegam objeto e seus
elementos caracteristicos?

Lei n° 8.666/93, art. 55, |

O contrato possui clausulas que estabelecam o regime de
execucao ou a forma de fornecimento?

Lei n° 8.666/93, art. 55, Il

O contrato possui clausulas que estabelegam o prego e as
condigdes de pagamento, os critérios, data-base e periodicidade do
reajustamento de precos, os critérios de atualizagdo monetaria
entre a data do adimplemento das obrigacbes e a do efetivo
pagamento?

Lei n® 8.666/93, art. 55, Il

O contrato possui clausulas que estabelegam os prazos de inicio de
etapas de execucdo, de conclusdo, de entrega, de observagao e de
recebimento definitivo, conforme o caso?

Lei n° 8.666/93, art. 55, IV
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CHECK-LIST PARA LICITACBES E CONTRATOS (EXCETO PREGAOQO) - COMPLETO
Fonte: www.licitaweb.com - Elaborado por Mario Vinicius Claussen Spinelli

Orgaol/Entidade:

Processo n°

Objeto:

LEGENDA: S—SIM N-NAO NA-NAO APLICAVEL Resposta desejavel: Sim em todos os quesitos

DESCRICAO

O contrato possui clausulas que estabelegam o crédito pelo qual
correra a despesa, com a indicagdo da classificagdo funcional
programética e da categoria econdmica?

DISPOSITIVO LEGAL
Lei n® 8.666/93, art. 55, V

S| N

NA

O contrato possui clausulas que estabelegam as garantias
oferecidas para assegurar sua plena execugdo, quando exigidas?

Lei n°® 8.666/93, art. 55, VI

O contrato possui cldusulas que estabelegam os direitos e as
responsabilidades das partes, as penalidades cabiveis e os valores
das multas?

Lei n° 8.666/93, art. 55, VII

O contrato possui clausulas que estabelegam os casos de
rescisdo? ;

Lei n® 8.666/93, art. 55,
Vil

O contrato possui clausulas que estabelecam o reconhecimento
dos direitos da Administrac&o, em caso de rescisdo administrativa?

Lei n® 8.666/93, art. 55, IX

O contrato possui clausulas que estabelegam a vinculagao ao edital
.| de licitag&o ou ao termo que a dispensou ou a inexigiu, ao convite e
4 proposta do licitante vencedor?

Lei n° 8.666/93, art. 55, XI

O contrato possui clausulas que estabele¢am a legislagao aplicavel
a execugao do contrato e especialmente aos casos omissos?

Lei n° 8.666/33, art. 55, XII

O contrato possui cldusulas que estabelegam a obrigacdo do
contratado de manter, durante toda a execugao do contrato, em
compatibilidade com as obrigagdes por ele assumidas, todas as
condigdes de habilitagdo e qualificagdo exigidas na licitagao?

Lei n® 8.666/93, art. 55,
XIl

O contrato possui cldusulas que determinem o seu prazo de
vigéncia?

Lei n® 8.666/93,art. 57§ 3°

O contrato menciona os nomes das partes e o0s de seus
representantes, a finalidade, o ato que autorizou a sua lavratura, o
numero do processo da licitagdo, da dispensa ou da inexigibilidade,
a sujeicio dos contratantes as legislagdo e as clausulas
contratuais.

Lei n° 8.666/93, art. 61

As garantias exigidas limitaram-se a 5% do valor contratado? (Se
nao, ver excecgdes)

Lei n° 8.666/93, art. 56, §
20

A duracdo do contrato (excetuando-se aqueles cujos produtos
estdo previstos no PPA, aos servicos de natureza continua e a
locag&o de equipamentos e utilizagio de programas de informatica)
ficou adstrita a vigéncia dos respectivos créditos orgamentarios?

Lei n® 8.666/93, art. 57

Ndo ha clausulas que permitam o reajustamento do contrato
(corregdo monetéria) em prazo inferior a um ano?

Lei n® 9.069/95, art. 28, §
10

Execucédo contratual

A publicag@io resumida do instrumento de contrato ou de seus
aditamentos na imprensa oficial, que & condigdo indispensavel para
sua eficacia, foi providenciada pela Administragdo até o quinto dia
atil do més seguinte ao de sua assinatura, para ocorrer no prazo de
vinte dias daquela data?

Lei n® 8.666/93, art. 61,
paragrafo tnico

As alteragbes contratuais em decorréncia de acréscimo ou
diminuicio quantitativa de seu objeto respeitaram o limite de 25%
(nas obras, servicos ou compras) e 50% (reforma de edificio ou
equipamento) do valor inicial atualizado do contrato?

Lei n® 8.666/93, art. 65, |,
“b" combinado como § 1°
do mesmo artigo

Havendo necessidade de recomposigdo dos precos contratados
(manutengdo do equilibrio econdmico-financeiro) hd comprovagao
da existéncia de fatos imprevisiveis, ou previsiveis pqrém de
consequéncias _incalculaveis, retardadores ou impeditivos da

Lei n° 8.666/93, art. 65, ||,
Ildl
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CHECK-LIST PARA LICITACOES £ CONTRATOS (EXCETO PREGAOQ) - COMFLETO
Fonte: www.licitaweb com - Eiabarade pbr Mario Vinicius Claussen Spinelli

Orgao/Entidade: A

Processo n°

Objeto:

LEGENDA: S—-SIM N-NAO NA -NAO AFLICAVEL Resposta desejavel: Sim em todos os quesitos

DESCRIGAO ‘

execucdo do ajustado, ou ainda, em caso de foma maior, caso
fortuito ou fato do principe, configurando &8 econdmica
extraordinaria e extracontratual

DISPOSITIVO LEGAL

NA

N&o houve reajustamento de pregos (corregcio monetaria) em prazo
inferior a um ano.

Lei n® 9.069/95, art. 28, §
10

Houve acompanhamento e fiscalizacdo da execugdo contrataual
por parte de representante da Administrac3o especialmente
designado?

Lei n® 8.666/93, art. 67

Ha comprovacdo de recolhimento, por parte da contratada, das
obrigagdes trabalhistas e previdenciarias?

Lei n® 8.666/93, art. 71, §
2° e Enunciado 331 - TST

Em se tratando de obras e servicos com valor superior a R$ 80 mil,
0 objeto foi recebido provisoriamente, pelo responsavel por seu
acompanhamento e fiscalizagdo, mediante termo circunstanciado,
assinado pelas partes em até 15 (quinze) dias da comunicagio
escrita do contratado ?

Lei n® 8.666/93, art. 73, 1,
"a” combinado com o art.
74, 11|

Em se tratando de obras e servicos, o objeto foi recebido
definitivamente, por servidor ou comiss&c designada pela
autoridade competente, mediante termo circunstanciado, assinado
pelas partes, apés o decurso do prazo de observag2o, ou vistoria
que comprove a adequagao do objeto aos termos contratuais?

Lei n°® 8.666/93, art. 73, |,
Ib'

Em se tratando de compras ou de locagdo de equipamentos, o
objeto foi recebido provisoriamente, para efeito de posterior
verificagdo da conformidade do material com a especificagiio e
definitivamente, apds a verificagdo da qualidade 2 yuantidade do
material e conseqlente aceitagao? '

Lei n°® 8.666/93, art. 73, I,
lal
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CAMARA MUNICIPAL DE SILVIANOPOLIS
ESTADO DE MINAS GERAIS ‘

Recomendacio SCICMS N° 007%/2019
19/06/2019

Recomenda:

Cimara Municipal nio e receber como transferéncia do

duodecuno valor a maiof. menor, ou, por data que ultra e o dia 20

.y -

decadameu. I
/

L2

A Presidéncia da Cimara Municipal
A Assessoria Juridica da Cimara Municipal
ao Setor de Contabilidade da Cimara Municipal de Silvianépolis

CONSIDERANDO o Art. ISi;B da Lei Orgdnica Municipal, serdo entregues até o dia 20 de
cada més; ‘

CONSIDERANDO o inciso XVII do Art. 72 da LOMS, além de fiscalizar os atos do Poder
/) Executivo, e inciso Il do Art. 74 da mesma Lei, zelar pela observincia da Lei Qrgénica

(*Y
B CONSIDERANDO que impedir o funcionamento regular da Camara Constitui crime, Art. 98

o incisol:

-. CONSIDERANDO os inciso I, II, III do Pardgrafo tnico do Art. 97 da Lei Orgénica que

estabelece as condigdes de repasse do valores correspondentes a0 duodécimo;

Municipal;

CONSIDERANDO que o ato da Presidéncia N° 012/201 8, que de acordo com o artigo 6° da Lei
Municipal N° 923/2018, estabelece os valores a serem repassados ao legislativo; e pela aprovagéo
da Resolugio N° 006/2019, que redimensionou o orgamento da Céimara Municipal para
760.000,00, e os valores correspondentes pelo Ato Administrativo N° 001/2019;

CONSIDERANDO que no foi editada lei municipal que estabeleca os novos valores, dentro da

legalidade, em acompanhamento a0 estabelecido pela resolugdo N° 006/2019, de 02 de maio de
2019; e

RD/ MLS



-
-

CAMARA MUNICIPAL DE SILVIANGPOLIS
: ESTADO DE MINAS GERAIS

CONSIDERANDO a aproximagio do dia 20/06/2019;

O Controle Interno da Camara Municipal de Silvianipolis, dentro das atribuiges que lhe

sdo conferidas, recomenda aos setores da Cimara Municipal A Cimara Municipal ndo pode
receber como t éncia_do_duodécimo, valor a maior. menor, o r data

o dia 2 cada més conforme estabelece a lei orgdnica muncipal.

/ ‘s
~ ‘;'// d ‘ .
Maftor{oSantos '

Controle Interno da Cimara Municipal

s 2

Ciente:

Luciano Martins Ananias Mauri Cassemiro de Almeida
Membro do Controle Interno Membro do Controle Interno
/ 2 \ - ,. l' .
Francisco de Assis Mendes Eucu‘oﬁ'a{ieu Andnu;e Peixoto
Presidente da CPL Presidente da Cimara Municipal
Ricardo Brandio Edimar Fabiano de Almeida
Assessoria Juridica Setor de Compras Publicas

RD/ MLS
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