CAMARA MUNICIPAL DE SILVIANOPOLIS
ESTADO DE MINAS GERAIS

TERMO DE REFERENCIA
1. OBJETO E CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO:

E objeto deste processo a futura e eventual “Contratacdo de empresa especializada para
eventual e futura prestacdo de servicos de locacdo de impressora/copiadora/Scanner
multifuncional, com fornecimento de suprimentos necessarios (exceto papel), com manutencéo
preventiva e corretiva dos equipamentos em atendimento as necessidades da Céamara
Municipal de Silvianopolis/MG.”

2. JUSTIFICATIVA:

A contratacdo justifica-se pela necessidade de assegurar o pleno funcionamento das atividades
administrativas e legislativas da Camara Municipal de SilviandpolissMG. Atualmente, o0s
equipamentos de impressdo disponiveis na Casa Legislativa possuem muitos anos de uso,
apresentando sinais evidentes de desgaste decorrente do tempo e da utilizagdo continua. Mesmo com
a substituicdo de pecas e a realizagdo de manutencdes corretivas, ndo é mais possivel garantir uma
qualidade satisfatoria de impressdo, o que compromete a eficiéncia dos trabalhos internos e a
apresentacdo dos documentos oficiais.

A franquia minima mensal estimada de 10.000 (dez mil) cépias/impressdes foi definida com
base no histérico médio de utilizacdo da Camara Municipal de Silvianépolis/MG, considerando as
demandas administrativas, legislativas e institucionais ordinérias, incluindo producéo de documentos
oficiais, atos administrativos, projetos legislativos, pareceres, relatérios, correspondéncias e
materiais de apoio as sessdes e reunides.

A exigéncia de funcionalidade de fax permanece justificada em razdo da necessidade de
compatibilidade com determinados fluxos administrativos e comunicagdes institucionais ainda
eventualmente realizadas por érgédos publicos e entidades externas que utilizam referido sistema.

Nesse contexto, a locacao de equipamentos multifuncionais, com fornecimento de suprimentos
(exceto papel) e com manutencdo preventiva e corretiva inclusas, revela-se como a solugdo mais
adequada e economicamente vantajosa para a Administracdo. O modelo de locacdo elimina os custos
com aquisi¢do de novos equipamentos e com manutencdo direta, além de garantir a substituicéo
imediata em caso de falha, proporcionando maior agilidade e continuidade aos servicos.

Adicionalmente, a contratacdo permitira a Camara Municipal dispor de equipamentos
atualizados e com desempenho técnico compativel com a demanda atual, evitando prejuizos a
produtividade e a qualidade do servico publico prestado. A medida esta alinhada aos principios da
economicidade, eficiéncia e continuidade administrativa, conforme estabelece a Lei n® 14.133/2021
(Nova Lei de Licitacdes e Contratos Administrativos).

3. DESCRICAO, ESPECIFICACAO DO OBJETO:

| Item | Descricéo | Ont. |
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Contratacdo de empresa especializada para prestagdo de servigcos de locacdo de impressora
multifuncional laser monocromatica (preto e branco), ambas com fungdes de impressao, copia,
digitalizagdo e fax, contemplando fornecimento de suprimentos (exceto papel), manutengéo
preventiva e corretiva, suporte técnico e garantia de funcionamento continuo dos equipamentos,
com as seguintes especificacdes minimas: velocidade de impressdo de no minimo 32 paginas
por minuto (A4); resolucéo de impressdo minima de 1200 x 1200 dpi; tempo de aquecimento de
até 30 segundos; tempo para primeira impressdo de até 7,1 segundos; bandeja padrdo de 250
folhas; bandeja multiuso de 100 folhas; capacidade méaxima de 550 folhas; capacidade de saida
de até 150 folhas; suporte para papéis nos formatos A4, A5, A6, B5, B6, Carta, Executivo e
Oficio; gramatura de papel suportada entre 60 g/m?2 e 105 g/m?; resolucédo de digitalizacdo de até
600 x 600 dpi (6tica), com resolucdo aprimorada de até 4800 x 4800 dpi; velocidade de
digitalizacdo de até 13 ipm (preto e branco) e até 4 ipm (colorido); digitalizacdo para e-mail,
pasta de rede, FTP e USB; resolucdo de copia de até 600 x 600 dpi; funcdo de
redimensionamento de 25% a 400%; copia duplex automatica; fax padrdo ITU-T T.30 (Super
G3), com velocidade de até 3 segundos por pagina; interface USB 2.0 de alta velocidade e
conexdo Ethernet 10/100Base-TX; memoria interna minima de 256 MB; processador de no
minimo 400 MHz; tela sensivel ao toque colorida de no minimo 4,3 polegadas; consumo
méaximo de atée 960 W e em modo de espera de até 0,8 W; dimensdes aproximadas de 405 mm
(L) x 392 mm (P) x 420 mm (A); peso aproximado de 18 kg; incluséo de todos os suprimentos
necessarios ao funcionamento (toner, cilindros, reveladores ou similares), exceto papel. A
contratacdo devera contemplar franquia minima mensal de 10.000 (dez mil) copias/impressoes,
admitindo-se a cobranca por excedente, mediante valor unitario previamente definido na
proposta.
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3.1. A contratacdo devera contemplar franquia minima mensal compartilhada de 10.000 (dez mil)
copias/impressdes, admitindo-se cobranca por excedente, mediante valor unitario previamente

definido na proposta comercial.

3.2. Néo serao admitidas especificacdes técnicas excessivamente restritivas ou incompativeis com
a ampla competitividade do certame, sendo aceitos equipamentos equivalentes ou superiores as

funcionalidades minimas exigidas neste Termo de Referéncia.

4. CRITERIOS DE ACEITABILIDADE DO OBJETO

4.1. A Camara Municipal somente aceitara os servi¢cos quando executados em plena conformidade
com as especificacfes técnicas, condicdes e exigéncias estabelecidas neste Termo de Referéncia,
ndo sendo admitidos equipamentos com desempenho inferior ao contratado, falhas recorrentes de
funcionamento, interrupcdes injustificadas ou prestacao de servico que comprometa a continuidade

das atividades administrativas.

4.2. Os equipamentos disponibilizados deverdo atender integralmente as caracteristicas técnicas
exigidas, devendo apresentar adequado desempenho, qualidade de impressdo, confiabilidade

operacional e compatibilidade com a infraestrutura da CONTRATANTE.

4.3. A prestacdo dos servicos deverd abranger, de forma eficiente e continua, a locacdo dos
equipamentos, manutencdo preventiva e corretiva, fornecimento de suprimentos (exceto papel) e
suporte técnico, ndo sendo admitidas omissdes que prejudiqguem o funcionamento regular dos

Servigos.
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4.4. A aceitagdo dos servicos ficara condicionada a verificacdo, pela fiscalizacdo do contrato, do
pleno funcionamento dos equipamentos, da correta instalacdo, da adequada configuragcéo e do
atendimento as demandas da Administragdo.

4.5. N&o serdo aceitos equipamentos com sinais de desgaste excessivo, baixo desempenho,
incompatibilidade técnica ou que ndo atendam as especificagdes minimas exigidas, devendo a
CONTRATADA providenciar sua substituicdo, sem o6nus adicional, no prazo fixado pela
Administracéo.

4.6. O fornecimento de suprimentos devera ocorrer de forma continua e suficiente para atender a
demanda da CONTRATANTE, ndo sendo admitida a interrupcdo dos servigos por falta de
insumos.

4.7. Na hipétese de identificacdo de falhas, inadequacBes ou descumprimento das exigéncias
contratuais, a CONTRATADA sera notificada para promover a regularizagdo no prazo
estabelecido, sob pena de aplicacdo das sanc¢des previstas na Lei n° 14.133/2021.

4.8. ACONTRATADA devera prestar suporte tecnico remoto e presencial durante toda a vigéncia
contratual.

4.9. Os chamados técnicos deverdo ser atendidos no prazo maximo de até 04 (quatro) horas Uteis
apos solicitacdo da Administracao.

4.10. A solucéo definitiva da falha devera ocorrer no prazo maximo de até 24 (vinte e quatro) horas
Uteis, salvo situacdes excepcionais devidamente justificadas.

4.11. Nao sendo possivel o reparo imediato, a CONTRATADA devera providenciar a substituicéo
do equipamento defeituoso no prazo maximo de 48 (quarenta e oito) horas, sem énus adicional
para a CONTRATANTE.

5. PRAZO DE VIGENCIA:

5.1. O prazo de vigéncia do contrato sera de 12 (doze) meses, contados da data de sua assinatura,
podendo ser prorrogado sucessivamente, nos termos dos arts. 106 e 107 da Lei n°® 14.133/2021,
desde que haja interesse da Administracdo, manutencao das condigdes vantajosas e disponibilidade
orcamentaria.

5.2. A execucao dos servicos tera inicio apos a assinatura do contrato e/ou emissdo da ordem de
servico, conforme definido pela Administracéo.

5.3. A prorrogacdo da vigéncia contratual ficard condicionada a avaliacdo de desempenho da
CONTRATADA, a comprovacao da vantajosidade da continuidade da contratacdo e a regularidade
fiscal e trabalhista, nos termos da legislacéo vigente.

5.4. Durante a vigéncia contratual, os servicos serdo prestados de forma continua, visando
assegurar a regularidade das atividades administrativas da Camara Municipal.

6. DA FORMA DE PAGAMENTO:
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6.1 Os pagamentos serdo realizados mensalmente, apds a efetiva prestacdo dos servigos, mediante
apresentacdo da respectiva nota fiscal devidamente atestada pela fiscalizagdo contratual.

6.2. O valor mensal contratado compreendera a locacdo dos equipamentos, fornecimento de
suprimentos (exceto papel), manutengdo preventiva e corretiva, suporte técnico e franquia mensal
minima prevista neste Termo de Referéncia.

6.3. Eventuais copias/impressdes excedentes a franquia mensal contratada serdo remuneradas
conforme valores unitarios constantes da proposta comercial vencedora.

6.4. O pagamento sera efetuado no prazo de até 10 (dez) dias Uteis apds o atesto da nota fiscal pela
fiscalizagdo competente.

6.5. Os pagamentos permanecerdo condicionados a comprovacdo da regularidade fiscal e
trabalhista da CONTRATADA.

6.6. Os precgos contratados poderdo ser reajustados apds o interregno minimo de 12 (doze) meses,
contado da data-base do or¢camento estimado da contratacdo, mediante aplicacdo do IPCA/IBGE
ou outro indice oficial que venha a substitui-lo, observadas as disposi¢des da Lei n° 14.133/2021.

7. DOTACOES ORCAMENTARIAS:

7.1. Os recursos para fazer face as despesas advindas da presente dispensa de licitagcdo sdo oriundos
da dotacdo orcamentaria prevista no Orcamento da Camara Municipal de Silvianopolis/MG.

8. CRITERIO DE JULGAMENTO:

8.1. O julgamento das propostas sera realizado pelo critério de MENOR PRECO GLOBAL
ANUAL.

8.2. Para fins de julgamento, sera considerado:
| — o valor mensal da locacéo dos equipamentos, multiplicado por 12 (doze) meses; e

Il — o valor unitério das copias/impressdes excedentes eventualmente cobradas pela
CONTRATADA.

8.3. O modelo de proposta comercial devera conter, obrigatoriamente, os valores unitarios
referentes as copias/impressdes excedentes, sob pena de desclassificacdo da proposta.

9. DO ACOMPANHAMENTO E FISCALIZACAO DO CONTRATO:
9.1. O fornecimento dos produtos e a montagem serdo fiscalizados e acompanhados pelo Diretor
de Relagdes Institucionais e de Atendimento ao Cidaddo, sendo atualmente o servidor Sidney
Severino da Silva.
10. DA RESPONSABILIDADE:

10.1 Os servidores sdo responsaveis pela analise e estudo de todos os documentos fornecidos pela
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empresa, para o fornecimento do servico, ndo se admitindo, em nenhuma hipotese, a alegacdo de
ignoréncia, defeito ou insuficiéncia de tais documentos.

11. SANCOES:

11.1. Se a Contratada inadimplir as obriga¢cdes assumidas, no todo ou em parte, ficara sujeita as
san¢Oes previstas no art. 156 da Lei n°® 14.133/2021.

11.2. O valor das multas aplicadas, apds regular processo administrativo, serd descontado dos
pagamentos devidos pela Administracao.

11.3. A Céamara Municipal de SilvianépolissMG podera ainda cancelar a Nota de Empenho
decorrente da Dispensa, sem prejuizo das penalidades previstas nos subitens anteriores e de outras
previstas em lei.

12. INFORMACOES COMPLEMENTARES:

12.1. As empresas sdo responsaveis pela fidelidade e legitimidade das informacges prestadas e dos
documentos apresentados. A falsidade de qualquer documento ou a inveracidade das informac6es
nele contidas implicara na imediata desclassificagdo ou resciséo contratual, conforme o caso, sem
prejuizo da aplicacdo das san¢Oes administrativas, civis e penais cabiveis, nos termos da legislacéo
vigente.

12.2. Toda a documentacdo que compde este procedimento, bem como seus anexos, € considerada
complementar entre si, de modo que quaisquer informacbes ou exigéncias constantes em um
documento serdo consideradas validas e exigiveis ainda que ndo estejam expressamente
reproduzidas nos demais.

12.3. O objeto da presente contratacdo caracteriza-se como servico continuo, nos termos da Lei n°
14.133/2021, uma vez que sua execucdo € necessaria de forma permanente para assegurar a
regularidade das atividades administrativas da Camara Municipal, especialmente no que se refere
aos servigos de impressédo, copia e digitalizacdo de documentos.

13. DO FORO:

13.1. Fica eleito o Foro da Comarca de Silvianopolis/MG, para dirimir eventuais davidas oriundas
deste contrato, com renuncia a qualquer outro por mais privilegiado que seja.

Silviandpolis, 20 de maio de 2026.

Regiane Rosangela Marques
Presidente da Camara Municipal
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